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De acuerdo con la Asociacién de Editoriales Universitarias de América
Latina y el Caribe (EULAC), “la edicién universitaria es una pieza medular de
las instituciones de educacién superior en el proceso de transmisién del conoci-
miento™. En este orden de ideas, sostiene Uribe et al.” que:

Tomado de http://www.eulac.org/que-es-eulac/. Consultada el 26 de octubre de 2016.

De Sagastizdbal, Leandro; Rama, Claudio; Uribe, Richard (2006). “Las editoriales universi-
tarias en América Latina”, Centro Regional para el Fomento del Libro en América Latinay
el Caribe (CERLALC). pp. 7-10.
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si el conocimiento que produce la universidad, ademds de ser leido por la
comunidad académica puede ser leido por otro tipo de lectores, si desde las
universidades se publican libros que encuentran asidero en diferentes tipos de
mercados, la educacién superior estd cumpliendo con uno de sus objetivos:
acortar la brecha que existe entre el pensamiento académico y la realidad
social, histérica y cultural de una sociedad.

De lo anterior se deduce que el objeto fundamental de una editorial
universitaria es el libro universitario, entendiendo a este como el instrumento
mads adecuado para la difusién y promocién de los resultados de las actividades
de investigacién, de formacion académica y de reflexién en la universidad. Y es
que la forma mds inmediata en que una editorial universitaria puede impactar
en su comunidad —profesores, estudiantes e investigadores— y en el publico en
general, es difundiendo y divulgando el conocimiento, el arte y la cultura a través
del libro, considerado a la vez como bien de consumo y de posicionamiento en
el mercado.

Las editoriales universitarias tienen una mision esencial: apoyar la produccién
de nuevo conocimiento mediante la gestién editorial de los contenidos bibliogréficos
que se derivan de los procesos misionales de la institucién universitaria: forma-
cidén, investigacion y proyeccion social. Asi, las editoriales universitarias han de
cumplir con un servicio publico que compete muy especialmente a las institu-
ciones de educacién superior: hacer avanzar las sociedades en multiples aspectos
(cientificos, técnicos, sociales, juridicos, etc.) o brindar herramientas conceptuales
para repensar la cultura. En rigor, son conductoras de ideas fuertes, de debates
profundos y de explicaciones bien sustentadas sobre nuestro devenir’.

Una editorial universitaria se puede caracterizar como tal, fundamental-
mente, si lleva a cabo evaluaciones de contenido y editoriales de los textos que
vaya a publicar como libros resultado de investigacién, pues su propésito, mds que
econdmico o comercial, ha de ser sobre todo cientifico y cultural. Asimismo, ha
de reconocer las implicaciones y responsabilidades inherentes al acto de publicar
libros catalogados como resultado de investigacién, ya que ello pone en juego
precisamente el prestigio académico y cientifico no solo del sello editorial univer-
sitario, sino, de manera mds general, de la institucién de educacién superior que

3. Apartes del discurso: “El porvenir de las editoriales universitarias colombianas”, ofrecido
por Nicolds Morales Thomas, director de la Editorial Javeriana y exdirector de la Asociacion
de Editoriales Universitarias Colombianas (Aseuc), el 17 de octubre de 2012, en una de las
actividades con las que el Fondo Editorial Universidad EAFIT celebrd sus 15 anos de crea-
cién. http://www.eafit.edu.co/medios/eleafitense/104/Paginas/el-porvenir-de-las-editoria-
les-universitarias-colombianas.aspx. Consultada el 26 de octubre de 2016.
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respalde dicho sello; de ahi que sea tan importante que las editoriales universi-
tarias diferencien estrictamente estos libros de otro tipo de publicaciones, por
ejemplo libros de texto, manuales, ensayos académicos o literarios, entre otros.

Desde este punto de vista, la Universidad El Bosque es consciente de la
necesidad de organizar, fomentar y profesionalizar la produccion bibliografica
derivada del quehacer institucional. Gracias a esto, con la participacién de la
comunidad académica, se ha conformado la Politica Editorial de la Universidad
El Bosque, con el fin de guiar y fomentar la calidad de los procesos editoriales,
tan esenciales al desarrollo académico e investigativo de cualquier Institucién de
Educacién Superior de calidad reconocida, como lo es la Universidad El Bosque.

Para el cumplimiento del objetivo propuesto en la Politica Editorial
de la Universidad, se presenta como anexo a este documento, ademds de los
lineamientos de Politica, el Reglamento Editorial de la Universidad, en el que
se definen algunos procesos y procedimientos que garantizan la calidad de la
produccién bibliogrifica de la Institucion.
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En el afio 2012, mediante el acto administrativo n.° 11240, el Consejo

Directivo de la Universidad decidié formalizar la creacién de la Editorial Univer-
sidad El Bosque. Tal decisién respondia a dos circunstancias: por una parte, al
deseo de consolidar una produccidn editorial de calidad en la Universidad, acorde

con los estdndares nacionales e internacionales en materia de edicién académica.
Desde este punto de vista, la creacién de la Editorial Universidad El Bosque se
enmarca dentro de un esfuerzo de formalizacién e institucionalizacién de los
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procesos editoriales para el desarrollo académico y el adecuado apoyo a la investi-
gacion a través de una cultura editorial de calidad en la Universidad.

Por otro lado, la creacién de la Editorial también obedecié al proceso de
registro y reconocimiento de editoriales universitarias que, desde el afio 2008,
adelanté Colciencias con el 4nimo de cualificar los procesos de publicacién de las
instituciones de educacién superior del pais. Gracias a esto, la Editorial Univer-
sidad El Bosque fue reconocida por Colciencias, por sus procesos de calidad,
mediante Resolucién n.> 001566 del 25 de octubre de 2013.

Ahora bien, dado que en el contexto de la Universidad El Bosque la Vice-
rrectorfa de Investigaciones es la unidad responsable de garantizar las condiciones
adecuadas para el desarrollo de la investigacién en la Institucién, la Editorial se
adscribe a ella y su funcién es desarrollar, divulgar y distribuir los productos
editoriales derivados de los distintos procesos académicos.

Esta Politica Editorial de la Universidad El Bosque define los principios,
lineamientos, organizacién y funciones de los procesos editoriales y las depen-
dencias y agentes que intervienen en ellos, para generar y fortalecer una cultura
académica, rigurosa y de calidad en los aspectos editoriales de la Universidad.
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La Politica Editorial de la Universidad El Bosque se enmarca en el Plan de
Desarrollo Institucional 2016-2021 y busca organizar, estandarizar y cualificar
los procesos editoriales de la Institucién, con el fin de incrementar la calidad
en los productos bibliogréficos derivados del quehacer académico e investigativo
de los integrantes de la comunidad académica. En este sentido, la Universidad

El Bosque asume la edicién, publicacién, divulgacién y comercializacién de la
produccién editorial como estrategia fundamental para la consolidacién de las
funciones misionales de la Universidad.
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La produccién bibliogrifica de la Universidad El Bosque se rige por los
siguientes principios generales:

a. La produccién editorial de la Universidad sigue los principios cons-
titucionales de autonomia y libertad de expresion. En este sentido, la
Institucién vela porque las obras académicas no contengan manifes-

taciones discriminatorias que atenten contra los derechos humanos, la
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dignidad, el buen nombre y la honra de las personas y de las institu-
ciones, o que vayan en contra de normas imperativas, de las buenas
costumbres, de los usos honrados, de las buenas practicas o de otros
seres vivos.

El principio de universalidad supone que los proyectos editoriales se
q y
pensardn con una perspectiva de proyeccién nacional e internacional.

El principio de responsabilidad social subraya que la Editorial de la
Universidad editard y distribuird materiales bibliogréficos que hagan
aportes cientificos y académicos pertinentes para la comunidad de
investigadores y la sociedad en general.

El principio de responsabilidad de la divulgacion académica sostiene que
la Universidad debe generar politicas y estrategias que propendan por
hacer visibles los productos académicos y de investigacion derivados
de las distintas actividades en las diversas 4reas del conocimiento.

El principio del profesionalismo afirma que la edicién académica es una
préctica esencial para el desarrollo cultural, académico e investigativo
de la Institucién. Por tal motivo, debe ser asumida con profesiona-
lismo y rigurosidad por la Universidad.

El principio de calidad establece que las publicaciones de la Univer-
sidad El Bosque deberdn seguir los estdndares propios de la edicién
universitaria, lo que implica un cuidadoso seguimiento del proceso
de produccién del libro (peritaje editorial, revisién de contenido por
pares externos, correccién de estilo, disefio y diagramacién, revision
de pruebas, impresion, etc.)
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« ALCANCE -

La Politica Editorial de la Universidad El Bosque estd concebida para
organizar y cualificar todos los procesos editoriales generados por las distintas
unidades administrativas de la Institucién. Concretamente, la Politica sefiala
derroteros para el fomento de la edicién de calidad desde los niveles directivos,

la Editorial Universidad El Bosque, las facultades y departamentos, para que
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se logren procesos académicos, rigurosos y profesionales en el desarrollo de la
produccién bibliografia de la Universidad en sus distintas dreas. Desde este
punto de vista, los comités de publicaciones y editoriales se constituyen en el
apoyo académico permanente para el desarrollo de las actividades editoriales de
la Institucién.
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- LINEAMIENTOS -

Con el fin de establecer condiciones para alcanzar el éxito en la misién y la
visién institucional, mediante la produccién, divulgacién y comercializacién de
los productos editoriales de las diversas dreas del conocimiento, la politica edito-
rial que gufa a la Universidad El Bosque se orienta por los siguientes lineamientos:

a. Lalnstitucién fomenta los productos editoriales derivados de procesos
investigativos y académicos en los distintos campos del saber, en
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consonancia con el enfoque biopsicosocial y cultural que caracteriza a
la Universidad El Bosque.

La produccidn bibliogréfica de la Universidad El Bosque cumple con
los mayores estdndares de calidad y de respeto a la propiedad inte-
lectual, caracteristicas del trabajo académico de alto nivel. En este
sentido, los trabajos a publicar serdn rigurosos, sustentados metodolé-
gicamente, con andlisis profundos sobre los temas relacionados y con

adecuado respaldo bibliografico.

La Universidad El Bosque fomenta y apoya el desarrollo de las revistas
académicas de las distintas dreas del conocimiento presentes en la
Institucién. Esto con el fin de consolidar el didlogo permanente entre
nuestros docentes y los académicos del mundo a través de érganos de
difusién cientifica de alta calidad.

La Universidad incentiva la conformacién de colecciones editoriales,
concebidas como proyectos editoriales a mediano y largo plazo, cuyo
propésito es publicar un conjunto de libros cubiertos bajo un criterio
unificador: disciplinar, temdtico, etc.

Todos los libros de investigaciéon de la Universidad El Bosque serdn
sometidos a valoracién editorial y dictamen por parte de pares acadé-
micos externos a la Institucién. Los demds tipos de libros publicados
por la Universidad tendrdn la valoracién editorial y, preferiblemente,
al menos una evaluacién por parte de un académico interno o externo
a la Universidad.

La produccién editorial de la Universidad El Bosque se desarrolla
teniendo en cuenta el estricto cuidado y proteccién al medioambiente.

La Universidad optimiza los recursos en la produccién de las publica-
ciones derivadas de las distintas actividades académicas e investigativas
en las diversas dreas del conocimiento.

La produccidn editorial de la Universidad El Bosque desarrolla todos
los elementos técnicos y académicos para el fomento, produccidn,
divulgacién y comercializacién de libros electrénicos de todas las
dreas del conocimiento. En este sentido, todos los libros editados por
la Universidad tienen la posibilidad de ser publicados tnicamente en
versién electrénica o, de acuerdo con criterios de divulgacién y comer-
cializacién, en formato fisico y electrénico.

La Universidad, a través de la Editorial, desarrolla e implementa estra-
tegias de divulgacién, distribucién y comercializacién tendientes a

POLITICA EDITORIAL
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alcanzar indices de impacto y citacién entre la comunidad cientifica
colombiana y del exterior.

La Universidad apoya y promociona la traduccién de obras acadé-
micas, cientificas o artisticas escritas en lenguas extranjeras que sean
pertinentes para el contexto académico y los contextos local y nacional.

La Editorial Universidad El Bosque es la responsable de desarrollar
o avalar proyectos editoriales académicos o investigativos para ser
publicados a nombre de la Institucién.

Mediante la organizacién académica y administrativa de la Univer-
sidad se fomenta la articulacién y el establecimiento de alianzas entre
la Editorial, el Grupo de Andlisis y Redaccién de Textos (GRAT)
y el Centro de Disefio de la Facultad de Creacién y Comunicacién
con miras a cualificar los proyectos editoriales desarrollados por los
docentes de la Universidad, a fin de que puedan cumplir con unos
criterios minimos de calidad en términos de estructura, redaccién y
manejo de imagen institucional.

. Dependiendo de su naturaleza, los productos bibliogréficos se clasi-

fican en los siguientes formatos: a) libros de investigacién; b) tesis
de doctorado; ¢ libros de texto y manuales; d) ensayos; e) traduc-
ciones; f) memorias de congresos y eventos; g) publicaciones seriadas
h) colecciones editoriales.
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ACADEMICOS -

7.1 Libro de investigacioén

El libro de investigacién es una tipologia textual que, en principio, como
todo libro, deberd exhibir una estructura discernible, dividida claramente en
capitulos y con sus respectivos textos introductorios. Sin embargo, para ser

considerado tal, deberd contener ademds una serie de rasgos discursivos espe-

cificos; en efecto, ha de plantear un objeto concreto de anilisis, formular una
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metodologia explicita para abordarlo, analizar y contrastar detalladamente las
principales fuentes bibliogréficas sobre el tema en cuestion, y, por tltimo, ofrecer
a sus potenciales lectores contenidos y conceptos novedosos, originales, debi-
damente validados por pares expertos en la materia, externos a la Universidad
El Bosque. En general, los libros de investigacién son productos derivados de
proyectos de investigacion formalizados ante instituciones cientificas o acadé-
micas reconocidas.

7.2 Tesis de doctorado

Las tesis doctorales se pueden consideran libros, pero para su publicacién
requieren de previa evaluacién editorial con el fin de asegurarse que se adecuen
a un publico mds amplio para el que originalmente fueron elaboradas en el
programa de doctorado respectivo. Con todo, hay que precisar que solo serdn
publicadas aquellas tesis doctorales que hayan recibido recomendacién explicita
de publicacién por parte de sus jurados mediante la respectiva Acta de sustenta-
cién®.

7.3 Libros de texto y manuales

El libro de texto es una forma discursiva de presentar materiales curricu-
lares para facilitar el proceso de ensefianza-aprendizaje. Es un documento en el
que un docente desarrolla: o bien el programa de una determinada asignatura,
o bien una serie de contenidos ligados a un campo temdtico especifico, o bien
una serie de procedimientos estandarizados. Este tipo de publicacién organiza de
manera precisa la prictica diddctica, y les da una secuencia y una organizacién
temporal a los contenidos (CVC, 2012)°.

7.4 Ensayos

El ensayo es uno de los géneros mds apreciados en el medio académico
para la difusién y divulgacién de reflexiones de diversa indole. Se caracteriza por
ofrecer observaciones personales y libres sobre distintos temas, que han de funda-

4. Con respecto a los trabajos monograficos de pregrado y posgrado —especializaciones
y maestrias— serdn las unidades académicas las que, a partir de la evaluacién y el con-
cepto de jurados externos y uno interno, sugerirdn la publicacion de los considerados
como meritorios.

5. Centro Virtual Cervantes (s.f.). “Libro de texto”. En: Diccionario de términos clave de ELE.
Madrid: CVC. Disponible en: http://cvc.cervantes.es/ensenanza/biblioteca_ele/diccio_ele/
diccionario/librotexto.htm
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mentarse en un gran acervo de cultura. Género hibrido, el ensayo puede contener
dentro de si segmentos expositivos, descriptivos y narrativos, y se diferencia de los
textos académicos puros y duros (el articulo de investigacion, por ejemplo) en que
no tiene necesidad de explicitar ninguna metodologfa de anilisis, ni de ofrecer
estados del arte exhaustivos sobre las cuestiones tratadas, ni menos atn resolver
preguntas de investigacién. El ensayo, para decirlo con precisidn, es el género de
la libertad, y en él tiene tanta importancia lo que se dice (el contenido) como la
manera en que se dice (el estilo).

7.5 Traducciones

Una traduccién es una obra en la que se expresa en una lengua lo que ha
sido escrito o se ha expresado originalmente en otra. En este tipo de obras existe
un esfuerzo creativo, pues se requiere el dominio de los dos idiomas: el de origen
de la obra y el de la traduccién como tal. Asimismo, resulta deseable que los
traductores tengan conocimientos sélidos sobre la disciplina a la que pertenezca
la obra que es objeto de traduccién.

7.6 Memorias de congresos y eventos

Este tipo de publicaciones comprende textos derivados de talleres, semina-
rios, congresos y demds eventos cuya difusién oportuna se considere pertinente.
Deben contar con un compilador como responsable académico de la publicacién.
El objetivo de este tipo de publicaciones es dar rdpida difusién a los contenidos
y resultados de un evento académico. Toda publicacién que se enmarque en esta
categoria deberd presentar una introduccién que explique las caracteristicas del
evento de donde se originaron.

7.7 Publicaciones seriadas

Son publicaciones de cardcter académico, con una periodicidad declarada
y respetada que no debe exceder los tres afos entre la aparicién de un fasciculo y
el siguiente, y con una circulacién nacional e internacional. Editadas por las
unidades académicas y avaladas por la Editorial de la Universidad, se constituyen
como espacios orientados hacia la difusién y divulgacion del conocimiento. Entre
las publicaciones seriadas, la categorfa mds importante en el contexto académico
actual es la de “revista cientifica”, que se especializa en la publicacién de arti-
culos de investigacion, de revisién y de reflexion. Las revistas cientificas deben
cumplir con criterios de calidad, formular lineamientos claros para el desarrollo
de sus procesos editoriales, y certificar una estructura administrativa (un comité
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editorial y un editor, por una parte, y un comité cientifico o su equivalente, por
la otra, con sus respectivas funciones). Las revistas cientificas, ademds, deberdn
contener una serie de elementos y metadatos que permitan su adecuada norma-
lizacién e indizacién: ISSN, titulo de la revista, definicién de su alcance y de sus
dreas y subdreas, instructivo para autores y una guia sobre el proceso de revisién
por pares académicos.

7.8 Colecciones editoriales

Las Colecciones son proyectos editoriales que como conjuntos de obras
independientes (con numeracién o sin ella) se constituyen en ejemplos de calidad
académica y editorial de la produccién bibliogréfica de la Universidad. Las colec-
ciones pueden guiarse por criterios de conformacién temdtica, lineamientos
generales de publicacién, motivos de conmemoracién especial, etc.
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8.1 Comité de Publicaciones

8.1.1 Definicidn

Es el érgano encargado de examinar y aprobar las politicas editoriales y

administrativas propuestas por el Comité Editorial de la Universidad, y de asignar
el presupuesto para desarrollar los proyectos editoriales que estén en curso, para
los que se planeen a futuro y para los demds gastos de funcionamiento.
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8.1.2 Integrantes

Rector

Vicerrector académico

Vicerrector de investigaciones

Vicerrector administrativo

Editor jefe de la Editorial

Director del CETRI

Coordinador de la Vicerrectoria de Investigaciones (secretario)

Invitado(s) de acuerdo con la necesidad (con voz y sin voto)

8.1.3 Funciones

Crear su propio reglamento.

Definir la politica editorial de la Universidad en relacién con la publi-
cacién de libros de investigacidn, revistas cientificas, libros de texto y
manuales, colecciones, revistas de divulgacién y documentos institu-
cionales.

Aprobar el reglamento de procesos editoriales de la Universidad.

Velar por el cumplimiento de los derechos de autor y de los aspectos
contractuales y legales, ligados a toda publicacién.

Crear y mantener los canales de divulgacién de las publicaciones de
la Universidad.

Establecer convenios interinstitucionales relacionados con proyectos
editoriales de coedicidn.

Editorial Universidad El Bosque
8.2.1 Definicién

La Editorial Universidad El Bosque es una de las cinco unidades que

componen la estructura de la Vicerrectorfa de Investigaciones. Se encarga de
g g

gestionar todos los procesos relacionados con las publicaciones de la Universidad

(académicas, de investigacion, artisticas, cientificas, ensayisticas, monogréficas,

institucionales y de cualquier otra indole); de proponer lineamientos para el

adecuado desarrollo de los proyectos editoriales, y de velar por la calidad de las
publicaciones que llevan el sello distintivo de la Universidad El Bosque. Todo
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esto implica que la Editorial gestiona y supervisa el proceso editorial de los libros

elaborados en la Institucion, a fin de garantizar su calidad académica y cientifica.

8.3

8.2.2 Funciones

Liderar todo el proceso de gestién editorial (correccién, disefo,
normalizacion bibliogréfica, impresion, etc.) de los libros presentados
por las diferentes unidades académicas.

Evaluar la calidad editorial de las obras escritas por docentes e inves-
tigadores de la Universidad o de otras instituciones (del pais y del
exterior), y trabajos de grado o tesis doctorales realizadas por estu-
diantes de la Institucién presentados en formato libro.

Supervisar y apoyar los procesos editoriales de las revistas cientificas
de la Universidad a fin de que estos se adectien a los criterios del Indice
Bibliografico Nacional y de las bases bibliogrificas internacionales.
Establecer los criterios de disefio y diagramacién de las publicaciones
no seriadas de la Universidad en concordancia con la identidad gréifica
institucional.

Coordinar actividades de difusidn, distribucién y comercializacién de
los productos bibliograficos de la Universidad.

Ofrecer capacitaciones relacionadas con los procesos editoriales a las
diferentes unidades académicas y de investigacién de la Universidad.
Expedir los formatos, gufas y manuales editoriales necesarios para la
gestion de la calidad editorial de la Universidad.

Disenar estrategias de comunicacién orientadas a posicionar los
productos bibliograficos de la Universidad a nivel local y nacional.
Ostentar la responsabilidad institucional ante la Cdmara Colombiana

del libro para solicitar los correspondientes ISBN, ISNN o ISMN de
las publicaciones de la Institucién.

Comité Editorial de la Editorial
Universidad El Bosque

8.3.1 Definicidn

Es el 6rgano que se ocupa de discutir y proponer las politicas editoriales

por las que deben regirse las publicaciones de la Universidad El Bosque. Adicio-

nalmente, se encarga de evaluar los proyectos editoriales propuestos por las
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diferentes unidades académicas, y de garantizar la calidad cientifica y editorial
de los proyectos aceptados.

8.3.2 Integrantes

Vicerrector de investigaciones
Coordinador de la Vicerrectoria de Investigaciones
Editor jefe

Dos (2) docentes de la Institucién con reconocida experiencia edito-
rial que serdn nombrados por el Consejo Académico para un periodo
de dos (2) anos

8.3.3 Funciones

Propone y discute las politicas editoriales de la Universidad El Bosque
en lo relativo a libros de investigacién, ensayos, manuales, libros
institucionales, guias, cartillas y cualquier otro tipo de publicacién
no seriada.

Apruebala creacién de colecciones o series editoriales en la Universidad.
Aprueba la creacién de revistas cientificas en la Universidad El Bosque.

Presenta propuestas de distribucién y comercializacién de la Edito-
rial, tanto de libros en formato andlogo como en digital.

Colabora (cuando es necesario) con la lectura y evaluacién de los
manuscritos enviados para estudio (o sugiere personas idoneas para
tal efecto pertenecientes a las unidades académicas).

Asigna evaluadores académicos a los libros de investigacién presen-
tados para su publicacién.

Evalta los proyectos editoriales sometidos a su estudio, segin criterios
netamente editoriales, académicos y cientificos.

Propone convenios de coedicién, edicién conjuntay licencia de marca,
entre otras figuras contractuales.

Propone mecanismos para el mercadeo, la promocién, distribucién y
comercializacién de las publicaciones no seriadas de la Universidad,
considerando las diferentes dindmicas de la edicién de libros propias
del formato andlogo y del formato digital.

Define requisitos especificos para la presentacion de manuscritos a
la Editorial.
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Propone politicas en cuanto a digitalizacién de contenidos.

Determina las caracteristicas y objetivos de las colecciones de
la Universidad.

Define qué productos editoriales podrian ser cobijados por una poli-
tica de acceso abierto (open access), sin menoscabo de los intereses
econémicos de la Universidad.

Apoyay vigila la implementacién de la Politica Editorial de la Univer-
sidad El Bosque.

Se retine al menos dos veces al semestre.

8.4 Comité de Revistas Cientificas
8.4.1 Definicidon

El Comité de Revistas Cientificas de la Universidad El Bosque es el érgano

asesor de la Vicerrectorfa de Investigaciones en materia de fomento y consolida-

cién de las publicaciones seriadas de cardcter cientifico y de investigacion de

la Universidad.

8.4.2 Integrantes

Vicerrector de investigaciones
Coordinador de la Vicerrectoria de Investigaciones
Editor jefe

Cada uno de los editores de las revistas cientificas avaladas por la
Universidad El Bosque

Director de la Biblioteca Juan Roa Vésquez

Director de la Oficina de Tecnologia de la Universidad El Bosque

8.4.3 Funciones

Apoya la implementacién de las politicas editoriales de la Universidad
El Bosque.

Recomienda las estrategias de apoyo y fomento a las publicaciones
seriadas de la Universidad.

Sugiere mecanismos y acciones de difusién y comercializacién de las
revistas cientificas de la Universidad El Bosque.

Se retine al menos una vez al semestre.
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8.5 Comité de Publicaciones
de facultad o departamento

8.51 Definicidn

A criterio de las distintas unidades académicas de la Universidad FEl
Bosque se conforma un érgano colegiado de facultad o departamento que se

ocupa de discutir las propuestas editoriales de su cuerpo docente o estudiantil.

Este comité tiene la responsabilidad de asignar evaluadores académicos a cada
uno de los proyectos editoriales y de recomendar ante el decano o director del
departamento la publicacién de proyectos editoriales.

8.5.2 Funciones

Apoya la implementacién de las politicas editoriales de la Universidad
El Bosque.

Discute y valora la pertinencia de los proyectos editoriales propuestos
por profesores o estudiantes del departamento o facultad relacionada.

Asigna pares académicos para la evaluacién de libros de investiga-
cién o de otro tipo que sean derivados del desarrollo académico de las
facultades o departamentos

Recomienda a las directivas de la facultad o departamento la
publicacién de los proyectos editoriales de la unidad acadé-
mica correspondiente.

Las demds que las facultades o departamentos consideren pertinentes
para el buen desarrollo de sus publicaciones y que no vayan en contra
de las politicas y reglamentos editoriales de la Universidad.
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- SEGUIMIENTO, s
MONITOREO Y EVALUACION -

La Politica Editorial de la Universidad El Bosque y cada uno de sus compo-
nentes estdn sujetos a mejoramiento continuo y adaptacién frente a las nuevas
dindmicas institucionales y retos editoriales de nivel nacional o internacional.
En este sentido, la adecuacién de la Politica a las necesidades de la Institucién se

monitoreard a través de los distintos planes originados en los procesos de evalua-

cién y auto-evaluacién Institucional.
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Conjuntamente, bajo la coordinacién de la Editorial, los comités de publi-
caciones de las facultades y departamentos, el Comité Editorial de la Editorial
Universidad El Bosque y la Vicerrectoria de Investigaciones realizardn anual-
mente un informe de evaluacién de la Politica Editorial que presente al Comité de
Publicaciones las propuestas de mejora y consolidacién de la Politica Editorial
de la Institucién.
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1.1 Recepcién de obras

Todos los autores que remitan obras a la Editorial para su estudio, deberdn

conocer de antemano los requisitos y términos formulados en este documento,

aceptar el proceso de evaluacién editorial y académica por el que deberdn pasar

sus textos y acogerse a los criterios de calidad estipulados por la Editorial Univer-

sidad El Bosque. Igualmente, deberdn entregar:

Dos copias de la obra que se espera publicar: una en papel y otra en
formato digital.

Curriculo del autor (o autores).

Una carta del decano o del director de la unidad académica a la que
pertenezca el autor en la que se avale la obra y se dé fe de la calidad
cientifica y académica de la misma.

Una carta de aval del rubro para publicacién.

Siesel caso, el aval o recomendacién para la publicacién expedido por
el Comité de publicaciones de la Unidad Académica correspondiente.

El Formato de presentacion de proyectos editoriales de la Universidad El
Bosque con todos los campos debidamente diligenciados.

1.2 Normas para la presentacion de obras

Para el inicio del proceso editorial de una obra, se deben seguir las

siguientes directrices, sin excepcion:

a.

Junto con la obra, debe presentarse el “Formato de presentacién de
proyectos editoriales” completamente diligenciado, impreso y con
firmas hologrificas, salvo casos especiales debidamente justificados.
Sin el formato o con este incompleto, no se aceptard la obra.

La obra se debe presentar en su version definitiva en formato impreso
y digital en soporte USB, CD o DVD, debidamente marcado, en
documento de Microsoft Word; no se aceptard ningtin documento
enviado a través de Internet.

Nota: el formato digital podrd variar de acuerdo con la naturaleza de
la obra (Lalex, Finale, etc.). En caso tal, las indicaciones de formato
del documento podrén cambiar.

La versién impresa tendrd que estar argollada y cumplir con criterios

de alta legibilidad.
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El formato de presentacién del texto serd tamano carta, en fuente
Times New Roman 12, espacio 1,5 (espacio y medio), paginado en
numeracién ardbiga desde la primera hasta la dltima pédgina de
manera consecutiva en el margen superior derecho.

El texto presentado no debe estar diagramado para formato de libro
ni utilizar tipos de fuente distintos, salvo los estrictamente necesarios.

El texto debe estar en su versién definitiva en cuanto a su contenido;
esto quiere decir que no se podrd afiadir ningtin complemento luego
de su entrega (salvo recomendacién expresa de la Editorial).

En cuanto a citacidn, se seguirdn las siguientes directrices de acuerdo
con la disciplina en la que se inscriba la obra (dicha implementacién
tendrd que mantener uniformidad y estar debidamente ajustada):

e Artes, disefio, humanidades, Ciencias sociales, Ingenierfas y
Administracién: APA o MLA.

e Ciencias naturales y de la salud: APA o Vancouver.

En el caso de libros de investigacion, en el texto de la obra no deberd
aparecer el nombre del autor (o autores); este se identificard con su
hoja de vida, entregada aparte del texto argollado; lo anterior con el
fin de garantizar la imparcialidad de la revisién de los pares externos.

La obra presentada debe estar completa en cuanto a sus partes
estructurales: pdginas preliminares, introduccidn, cuerpo del texto,
ilustraciones, figuras, tablas, glosario, indices, bibliografia y demds
elementos que llegaren a ser parte de la estructura formal de la obra.

Los niveles de titulacién deberdn ser claros y estar debidamente
numerados.

El material grafico que acompane la obra debe ser de excelente calidad:
fotografias, esquemas, grificas e ilustraciones deben tener los requeri-
mientos técnicos minimos para una calidad apropiada de impresién;
ademds, dicho material debe pertenecer al autor o estar amparado
bajo la licencia correspondiente del titular de los derechos.

Las fotografias e imdgenes deben entregarse en archivos separados del
texto de Word, debidamente nombradas (de acuerdo con el texto de
la obra) y en una carpeta de fécil distincién, en formato TIFF JPG
de alta calidad, con minimo 300 DPI de resolucién y un tamano de
al menos 15 cm de ancho. Asimismo, todas deben venir respaldadas
con los correspondientes derechos de publicacién, de reproduccidn,
distribucién, puesta a disposicidn, entre otros.
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m. El texto debe ceqirse a la ortografia y gramdtica del espanol en uso,
tal como estd especificada en la tltima edicidn de la Orrografia de la
lengua espaiiola de la Real Academia. En especial, los autores deben
respetar el uso convencional de mayusculas y de minusculas, as{ como
el de tildes y de signos de puntuacién; cualquier variacién de estas
normas debe tener una clara justificacién disciplinar.

1.3 Criterios generales para la evaluacién
de propuestas

a. El documento para evaluacién debe ubicarse dentro de los tipos de
publicacién que fomenta la Universidad.

b. Debe evidenciar una buena redaccién y argumentacién y una estruc-
tura coherente con el formato libro.

c. Ha de reconocer adecuadamente los derechos de autor tanto en el uso
de citas como en el parafraseo de otras fuentes.

d. Los textos sometidos a evaluacién deberdn estar completos, es decir,
deberdn contener los paratextos que faciliten su adecuada identifica-
cién y normalizacién (titulo de la obra completo, introduccién, tabla
de contenido, estructura por capitulos, bibliografia, etc.).

e. La propuesta debe venir avalada por el decano de facultad o director
de departamento.

1.4 Evaluacion o peritaje editorial

Una vez que haya sido radicada en la Editorial, la obra serd evaluada para
comprobar si cumple con pardmetros de calidad académica, de legibilidad (escri-
tura correcta) y si se adecda a las Politicas Editoriales de la Universidad. Si la
obra no cumple con estos pardmetros, le serd devuelta al autor con una respuesta
formal en la que se le explicardn las razones de la negativa; si, en cambio, se
estipula que cumple con criterios de calidad académica y editorial, la Editorial
aprobard el inicio del proceso editorial. Vale decir que la Editorial también podrd
sugerir la inclusién de ajustes en la obra antes de que se inicie formalmente el
proceso de edicion.

1.5 Evaluacién académicay de contenido

Concluida la fase de peritaje o revisién editorial, el texto le serd enviado
a un especialista en el tema de la obra (si se trata de un libro de investigacidn,
se enviard a dos), a fin de que verifique la calidad de los aportes conceptuales,
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de la estructura argumentativa, del estilo de escritura y de las fuentes consul-
tadas. Dicho envio se realizard conjuntamente con un formato de evaluacién y
un “Acuerdo de confidencialidad” que deberdn suscribir los evaluadores y pares
académicos. El procesos de evaluacién es de tipo “doble ciego™; el evaluador no
sabe quién es el autor y el autor no sabrd quién es el evaluador.

1.6 Produccion editorial

Inicia cuando el texto ha sido aprobado por el Comité Editorial.

1.6.1 Revision preliminar del texto
y planeacién de actividades:

En esta fase se verificard la inclusién de los ajustes sugeridos por la Editorial (en
caso de que sean necesarios), los sugeridos por los pares evaluadores y se establecerd:

a. Formalizacién del contrato de edicién.

b. Un cronograma de actividades editoriales que serd acordado entre la
Editorial y el o los autores.

c. Los costos aproximados de produccién (de acuerdo con la asignacién
presupuestal disponible), canales de distribucién, posibles ingresos
por ventas, recaudo, etc.

d. Las responsabilidades relacionadas con cada uno de los proyectos
(edicién, correccidn, disefio y diagramacién).

1.6.2 Correccidén de estilo:

Verificados sus aportes conceptuales y su calidad editorial, la obra pasa
luego a correccién de estilo. En esta fase se ajusta el texto segtin las normas
gramaticales y ortogréficas propias de la lengua espafola; se revisan los niveles de
titulacién y se corrigen posibles inconsistencias en el sistema de citacién.

1.6.3 Elaboracién de indices analiticos:

Por su cardcter, todos los libros de investigacion de la Universidad El Bosque
deberdn contener indices analiticos o, en su defecto, indices onomdsticos y temd-
ticos. Para esto, el editor y el autor acordardn la elaboracién de dichos indices.

1.6.4 Disenoy diagramacion:

En cuanto a la diagramacién de los textos, habrd formatos especificos para
cada coleccién o tipo de publicacién, es decir, se implementardn cajas tipogra-
ficas, niveles de titulacion y pautas de disefio estandarizadas.
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1.6.5 Correccion de prueba:

Es la correccidn que se realiza sobre el texto ya diagramado para verificar
si los ajustes sugeridos por el corrector de estilo en la “hoja de estilo” han sido
efectivamente incluidos.

1.6.6 Diseno de caratula:

Para el diseno de la cardtula, el editor le sugerird al disehador imdgenes
que tengan relacién con el contenido de la obra. En este proceso es muy impor-
tante la adecuacion a los formatos y los estilos de cada producto editorial (libro de
investigacién, manual, cartilla, etc.). Todos los disenos deben respetar los linea-
mientos que sobre imagen institucional ha definido la Universidad.

1.6.7 Elaboracion de paratextos:

En esta fase el autor y el editor de la obra elaboran la resefia de contrapor-
tada, e incluyen los datos del autor (o autores) en las solapas.

1.6.8 Solicitud de ISBN
y de la ficha catalografica:
Una vez se ha terminado el proceso de correccién y de disefio, la Editorial

solicita el ISBN del libro (a la C4mara Colombiana del Libro) y la ficha de catalo-
gacion en la fuente (a la Biblioteca Universitaria Juan Roa Vdsquez).

Nota 1: De acuerdo con la Politica Editorial de la Universidad El Bosque,
la Editorial es la tinica autorizada para desarrollar y avalar la produccién editorial
que se publique a nombre de la Institucidn.

Nota 2: Asi mismo, de acuerdo con la Politica Editorial de la Universidad
El Bosque, la Editorial es la inica autorizada para solicitar ISBN, ISNN o ISMN
a nombre de la Institucidn.
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