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Articulo 1: Definiciones.

1.1. Documento de incapacidad médica: documento fisico original y/o digital,
expedido por un profesional del drea de la salud autorizado, en el que se especifica
un periodo de incapacidad en dias, junto con un diagnéstico médico/clinico

que lo acredite.

1.2. Documento de epicrisis: detalla la atencién en salud que dio origen
a la incapacidad que se transcribe.

1.3. Historia Clinica: es un documento privado, obligatorio y sometido a reserva,
en el cual se registran cronoldgicamente las condiciones de salud del paciente,
los actos médicos y los demas procedimientos ejecutados por el equipo de salud
que interviene en su atenciéon. Dicho documento Unicamente puede ser conocido
por terceros previa autorizacién del paciente o en los casos previstos por la ley.

Articulo 2: Requisitos del documento de incapacidad médica.

2.1. Debe incluir el nombre y documento de identificacién del estudiante.

2.2. Debe estar diligenciada en forma claray legible. Debe incluir firma, sello
y registro médico del profesional tratante, incluir las especificaciones

del diagndstico, fecha de expedicidon de la incapacidad y fecha de inicio

y de terminacién de la incapacidad.

2.3. En caso que se expida por una IPS, EPS o medicina prepagada debe constar
en papeleria membreteada.

2.4. En caso de que se expida por un profesional y/o especialista en medicina

u odontologia particular, o empresa de medicina domiciliaria, debe estar

en formato membretado e incluir datos de contacto de la instituciéon

y el profesional que la expide (firma, sello, registro médico, direccién, teléfono).
Debe adjuntarse el resumen de historia clinica o el documento de epicrisis.

Articulo 3: Rechazo de documentos de incapacidad médica.

El personal del Area Salud de Bienestar Universitario rechazara los documentos
de incapacidad médica en los siguientes casos:

3.1. El documento de incapacidad que incluye borrones, tachones, corrector
liqguido o enmendaduras.

3.2. Incapacidades emitidas por parientes o familiares en aplicacién al cédigo
de ética médica.

3.3. Documentos que son constancias de asistencia a consulta médica, consulta
de urgencias, terapias, toma de laboratorios clinicos etc. no son validas como
incapacidad vy, por lo tanto, no se transcriben en el Area de Salud de

Bienestar Universitario.

Articulo 4: Tramite de los documentos de incapacidad y plazos.

4.1. Los estudiantes de programas presenciales tendran un plazo maximo de cinco
(5) dias habiles contados a partir de la fecha de inicio de la incapacidad para
presentar personalmente, o a través de un tercero, el documento fisico original
del documento de incapacidad médica ante el Area de Salud de Bienestar
Universitario para su validaciéon y transcripcion. El médico/a de Bienestar
Universitario sellara la incapacidad y la entregard de vuelta al estudiante, el mismo
dia en que sea recibida en el area de Salud Bienestar Universitario.

4.2. Los estudiantes de programas en modalidad virtual tendran un plazo maximo
de diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha de inicio de la incapacidad
para remitir al correo electréonico de la Secretaria Académica de la Facultad

y la copia digital del documento de incapacidad médica. Al documento

de incapacidad médica debera adjuntarse el resumen de historia clinica o epicrisis.
Sin estos dos documentos no se dara tramite a la incapacidad médica.

4.3. Las incapacidades que superen los plazos arriba mencionados se rechazaran.

Articulo 5: Documentos de incapacidad médica falsos.

La incapacidad médica es un documento que tiene implicaciones y efectos legales
en el ambito académico, administrativo y/o laboral, entre otros.

La falsificacién de documentos se sanciona en el reglamento estudiantil como
falta disciplinaria gravisima susceptible de suspensién hasta por un término
de tres (3) periodo académicos o expulsidn, que consiste en la cancelacién

de la matricula del estudiante, y su desvinculacién de la Universidad.

Articulo 6: Tratamiento de datos personales sensibles.

El estudiante al momento de entregar la incapacidad fisica original o de remitirla
digitalmente a la Universidad aceptara, autorizara el tratamiento de sus datos
personales relacionados con la informacién del documento de incapacidad médica
y/0 su historia clinica y/o su epicrisis. La Universidad realizara el tratamiento

de los datos exclusivamente para completar el tramite de autorizacién

de la incapacidad médica.
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