
Instructivo para el registro de protocolos a la 
“Convocatoria de investigación para apoyo a trabajos 

de grado de posgrados médico quirúrgicos y 
odontológicos - 2024” 



¿Cómo ingresar?   

- Desde nuestra página web: 
https://investigaciones.unbosque.edu.co/financiacion-interna 



¿Cómo ingresar?   

-

Ingresamos a la opción “Crear Solicitud”, una vez 
leída la información de la Convocatoria.



PASO 1.

https://unbosque.fundanetsuite.com/convocatoriaspropias/es/GestionIdentificacion/Identificacion?IdConvocatoria
=32

Ingrese en su 
navegador la 
dirección URL, lo 
llevará a la página 
inicial para empezar 
su inscripción  a la 
Convocatoria.

Para mayor información sobre el registro en la plataforma SEPIA (creación usuarios, recuperación contraseñas o problemas con la plataforma) contactar a la Unidad de 
Producción al correo produccion.vri@unbosque.edu.co 

- Directamente con el enlace de registro 

mailto:produccion.vri@unbosque.edu.co


PASO 2

Seleccione el Tipo de 
Documento 
Identificativo y teclee 
su Número de 
Identificación completo, 
incluyendo letras (si las 
hubiera) y sin ningún 
carácter separador 
(espacios en blanco, 
guiones, puntos…).

Toma en cuenta las observaciones indicadas en el recuadro 
inferior. Por tanto, no es necesario que tengas usuario de SEPIA y 
podrás realizar  el registro ingresando tus datos en este formulario 
y creando una contraseña para guardar la información 
proporcionada.



PASO 3

Lea y acepte la Política de 
Tratamiento de Datos de la 
Universidad El Bosque.



PASO 4

Recuerde que… los campos marcados con asterisco * son 
obligatorios.

Diligencie los datos básicos 
del solicitante y cree su 
contraseña, posteriormente 
de click en “aceptar”



PASO 5.1 – Registro de Personal Vinculado al Proyecto

Recuerde que… Para cualquier aclaración sobre los campos a 
rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo.

Seleccione la persona 
a registrar (Digite 
nombre o número de 
documento), luego 
termine de diligenciar 
el formulario y de click 
en “Guardar” y 
posteriormente en 
“Siguiente”. 



PASO 5.2 – Registro de Personal Vinculado al Proyecto

En caso de no 
encontrar la persona a 
vincular en el 
protocolo, utilice los 
campos dispuestos en 
el mismo formulario 
(Personal no 
encontrado en la lista 
anterior) 



PASO 6 - Protocolo

Diligencie la 
información solicitada 
en cuanto al protocolo 
y de click en “Guardar”.

Recuerde que… Para cualquier aclaración sobre los campos a 
rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo.



PASO 7

Una vez de click en 
“Guardar”, aparecerá 
el siguiente mensaje 
de confirmación… 
posteriormente 
damos click en 
“Aceptar” y 
“Siguiente”.



PASO 8

Aparecerá la sección 
dispuesta para el cargue de 
los documentos Anexos, 
exigidos en la Convocatoria, 
damos click en “Guardar” y 
luego en “Siguiente”.

Recuerde que… Para cualquier aclaración sobre los campos a 
rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo.



PASO 9 Se presenta en resumen en la 
pantalla en donde se detalla las 
casillas que usted ha diligenciado 
en los formularios anteriores.



PASO 10

Tenga en cuenta que… puede descargar su resumen en formato PDF.



PASO 11

Una vez demos click en 
“Entregar solicitud”, se 
despliega la venta de 
notificación, en la cual 
se tiene que aceptar la 
entrega de la solicitud.



PASO 12

El sistema notifica la Fecha y Hora de la Inscripción del 
Protocolo a la Convocatoria… posteriormente damos 
click en “Imprimir”



PASO 13

Por último, nos llegará 
un mensaje de 

notificación desde el 
correo “Fundanet” a 
nuestra dirección de 

correo registrada 
previamente, en donde 

nos adjuntan en formato 
PDF el resumen del 

protocolo inscrito a la 
Convocatoria.



GRACIAS!

 


