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INTRODUCCION

La Quimica tiene indudable importancia en la vida moderna; el estudio, conocimiento y aplicacion de
sus principios basicos, son parte esencial en la formacién de los profesionales en ciencias de la vida,
ciencias afines e ingenieria. Ademas ofrece al estudiante las herramientas conceptuales necesarias para
plantear alternativas a situaciones particulares que giran alrededor del concepto de ambiente,
conservacion, gestion de residuos, planeacion, entre otros, tan relevantes para la salud y calidad de
vida de la comunidad colombiana.

Teniendo esto en mente, se implementd un laboratorio de Quimica de nivel internacional para
Docencia, gracias al apoyo brindado por las Directivas de la Universidad, con esfuerzos considerables
en la dotacion y mejora de los espacios, haciendo que el discurso de la Calidad se convierta en una
realidad, espacio disefiado para provecho de todos los estudiantes y profesores de la institucion.

Este espacio facilita al estudiante la comprension de los diferentes temas de la quimica; el uso de
distintos materiales y equipos le permite entender mucho mejor los diferentes procesos y a partir de
esto hace uso de las herramientas que este conocimiento provee para que sean aplicadas en su labor
como profesionales y en la vida cotidiana.

Todos estos equipos y espacios estan disponibles para la ensefanza. Para algunas asignaturas ya se
han implementado guias, elaboradas por los docentes y publicadas por la editorial de la Universidad.

El objetivo principal de este documento es suministrar a los usuarios del Laboratorio de Quimica la
informacién basica sobre su funcionamiento.

CAPITULO 1. INFRAESTRUCTURA

El Laboratorio esta situado en el semisotano del Bloque C de la sede Usaquén, cuenta con gran
variedad de elementos propios de un laboratorio y de uso comuln en la ensefanza como son balones,
vasos, pipetas, pinzas, buretas, erlenmeyers, mecheros, entre otros, pero ademas cuenta con varios
equipos que permiten ademas desarrollar investigaciones propias de la Quimica, entre estos se
cuentan: Equipo HPLC-UV-RID, Espectrofotdmetro UV/Vis, Cabina de extraccion, Muflas, Estufa,
Planchas de calentamiento/agitacion, Medidores de pH/conductividad/temperatura, Equipo de
produccion de agua tipo II, Centrifuga, Bafios termdstatos, Agitador Vortex, Equipos para hacer vacio,
Equipos de destilacion simple, fraccionada y por arrastre con vapor, Rota evaporador, Balanzas
analiticas, entre otros.

El Laboratorio estad subdividido en las siguientes areas de trabajo: 1. Area de estantes de material y
reactivos. 2. Area de oficina auxiliar de Laboratorio. 3. Area de Balanzas Analiticas. 4. Area para
practicas de Laboratorio y 5. Area de equipos para investigacién, tal como lo muestra la Figura 1.
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Figura 1. Distribucién del Laboratorio de Quimica del Bloque C (Imagen cortesia de Natalia Saldafa
Parra, estudiante de Quimica General del programa de Bioingenieria, semestre 2016-1).
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CAPITULO 2. DEBERES GENERALES DE QUIEN INGRESA AL LABORATORIO

El personal de la Universidad El Bosque responsable del buen funcionamiento del Laboratorio esta
encabezado actualmente por el Coordinador del Laboratorio, el profesor Jhon Alex Gonzélez Amaya,
con el apoyo de la direccion del Departamento de Quimica a cargo de la profesora Vilma Teresa Pinzoén
Fajardo y la asistencia de la Auxiliar de Laboratorio: Tecndloga en Quimica aplicada a la industria
Nathalia Beltran Ramirez. También cuenta con el soporte de todos los docentes asociados al
Departamento de Quimica.

2.1 Es labor del Coordinador del Laboratorio:

Supervisar el adecuado funcionamiento del laboratorio.

Informar sobre el correcto diligenciamiento de los formatos de uso.

Coordinar las actividades que se desarrollan al interior del laboratorio.

Vigilar la administracién y buen manejo de equipos, recursos, residuos y espacios fisicos del
mismo.

Solicitar oportunamente el mantenimiento de los equipos y la compra de todos los insumos,
materiales, reactivos y equipos para las practicas de Laboratorio.

Verificar el cumplimiento de los deberes por parte de todo el personal y usuarios del laboratorio.
Definir las areas de ingreso autorizado y las de ingreso restringido.

Autorizar por escrito el ingreso de investigadores, estudiantes investigadores, estudiantes
auxiliares de investigacion, estudiantes de semillero o pasantes y visitantes.

Verificar el uso de elementos de proteccion personal (EPP) de todas las personas que ingresan al
laboratorio; en caso de desarrollarse practicas que requieran elementos especiales de
proteccién, el coordinador del laboratorio debera exigir su uso.

Controlar la presencia de personas ajenas a la Universidad en los espacios designados como
Laboratorios.

Generar protocolos de uso para equipos, materiales y reactivos.

Verificar el estricto cumplimiento de la medidas de seguridad del laboratorio

Generar el informe continuo y permanente en las bitacoras/registros de los laboratorios, de las
actividades desarrolladas.

Solicitar el mantenimiento preventivo de redes eléctricas, hidraulicas y de gas al grupo de
desarrollo Fisico y mantenimiento de la Universidad.

Implementar y aplicar los protocolos establecidos por el Sistema de Gestion Ambiental de la
Sede para el manejo de residuos peligrosos y no peligrosos generados por el laboratorio.
Asegurar que en el laboratorio se implementen los protocolos de limpieza y desinfeccién.
Fomentar la implementacién de practicas para el uso eficiente de agua y energia.

Dar a conocer este documento a la Direccion del Departamento de Quimica, al auxiliar de
Laboratorio, a los docentes, estudiantes, visitantes y demas usuarios del Laboratorio.
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2.2 Es labor del Auxiliar de Laboratorio:
e Cumplir la jornada laboral establecida.
e Revisar el aula virtual en Moodle del Laboratorio (LabFCI — Laboratorios Facultad de Ciencias e
Ingenieria, Figura 2) y atender las solicitudes hechas por los profesores para sus practicas.

ubosquemoodile.unbosque.edu.co i

UNIVERSIDAD EL BOSQUE | Campus Virtual Categorias v Centros v  TC v Idioma v  Ingreso v

NS B

 Virtual UEB

EM 2 E SEMANA2: 25A 29DEENERO  SEMANA 3:1A SDEFEBRERO  SEMANA 4: 8A 12 DE FEBRERO
SEMANA 5: 16A 19 DE FEBRERO ~ SEMANA 6: 22A 26 DE FEBRERO ~ SEMANA 7: 29 DE FEBREROA4 DEMARZO  SEMANA8: 7 A 11 DE MARZO
SEMANA 9: 14A 18 DE MARZO  SEMANA 10: 28 DEMARZOA 1 DEABRIL  SEMANA 11: 4DEABRILABDEABRIL  SEMANA 12: 11 A 15 DE ABRIL
SEMANA 13: 18A22DEABRIL  SEMANA 14:25A29DEABRIL  SEMANA 15:2A6DEMAYO  SEMANA16:9A13DEMAYO  SOLICITUDES ANO 2017

EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES PRIMER SEMESTRE 2016  ACTIVIDADES DE INVESTIGACION ~ ACTIVIDADES DE INVESTIGACION LAB QUIMICA

Bienvenidos

[Z] Mensaie de Bienvenida

Acerca del Proceso de Solicitud.

Figura 2. Aula virtual en Moodle 2.8 del Laboratorio de Quimica del Bloque C LabFCI. En el dominio
http://ubosquemoodle.unbosque.edu.co/moodle/, Pagina Principal / ™ Mis cursos / » Pregrado
/ » Ingenierias y Administracion / ™ Ingenieria Ambiental / » Otros / » LabFCI.

e Preparar muestras y reactivos para las practicas de laboratorio.

e Dotar de los instrumentos necesarios a los estudiantes para las practicas de laboratorio.

o Distribuir el material de apoyo para cada practica segun cronograma.

e Codificar y clasificar las muestras y reactivos.

e Clasificar y organizar el material, instrumentos y equipos de laboratorio.

e Montar y desmontar equipos de laboratorio.

e Asistir con labores sencillas, en la ejecucion de las practicas docentes.

e Controlar y llevar el registro de asistencia del profesor titular y profesor acompanante en las
practicas de Laboratorio.

e Efectuar mediciones y calculos sencillos.

e Asistir en el traslado de equipos y materiales de laboratorio.

e Limpiar los materiales y equipos utilizados en cada practica.

e Transcribir y accesar informacion al computador del laboratorio.

e Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad y salud ocupacional.

e Mantener en orden el equipo vy sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.

e Elaborar informes periddicos de las actividades realizadas.
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Mantener actualizado el inventario de materiales y reactivos.
Realizar cualquier otra tarea afin que le sea asignada por el Coordinador o el Director del
Departamento.

2.3 Es labor de los Docentes que prestan servicio a las asignaturas de los distintos
programas:

Cumplir con lo estipulado en este documento.

Firmar el formato de asistencia al laboratorio "FORMATO DE ASISTENCIA LABORATORIO
BLOQUE C” (Anexo 1) y reportar cualquier acontecimiento durante sus practicas en el
“"FORMATO DE OBSERVACIONES ASISTENCIA LABORATORIO BLOQUE C™” (Anexo 1.1).

Si las practicas se realizan en el bloque E, debe firmar también formato de asistencia
("FORMATO DE ASISTENCIA LABORATORIO BLOQUE E~ Anexo 1.2)

Solicitar de manera anticipada al auxiliar de laboratorio, los implementos, materiales, reactivos
y soluciones a usar en sus practicas, a través del formato “SOLICITUD DE MATERIAL Y
REACTIVOS PARA PRACTICAS DE LABORATORIO™ (Anexo 2) en el aula virtual LabFCI, maximo
el dia jueves anterior a la semana en la que tiene las practicas.

Tener los conocimientos basicos sobre el correcto funcionamiento de los equipos, de lo contrario
solicitar la debida capacitacion previamente al uso.

Velar por el adecuado uso y manejo de los equipos, asi como de los materiales que se requieren
para el desarrollo de las practicas.

Asegurar al final de cada practica que los estudiantes dejen limpio y organizado sus sitios de
trabajo.

Asegurar y verificar el uso de elementos de proteccion personal (EPP) de todas las personas que
ingresan al laboratorio.

Cumplir con la programacion de las actividades del laboratorio.

Contar con profesor titular y acompafiante, en los grupos de Laboratorio con 25 o mas
estudiantes, por razones de seguridad. El profesor titular es el responsable de la asignatura
como tal y el profesor acompafiante, apoya al titular en la instruccion sobre las practicas, ayuda
a resolver los interrogantes de los estudiantes y a velar por la seguridad de los mismos,
exigiendo el uso de los elementos de proteccion personal. Igualmente, colabora en el
mantenimiento del orden, el buen comportamiento y a que se sigan las normas generales del
Laboratorio. No es labor del profesor acompafante sacar notas de la asignatura, esta es
solamente del profesor titular. Ambos profesores deben firmar el formato de asistencia
“"FORMATO DE ASISTENCIA LABORATORIO BLOQUE C” (Anexo 1).

2.4 Es labor de los estudiantes y los demas usuarios o visitantes del Laboratorio:

Aplicar las directrices de este reglamento.
Respetar y velar por las buenas practicas profesionales.
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Dar un buen trato a los visitantes.

Cuidar y dar buen uso de la infraestructura y elementos disponibles en el laboratorio.

Dar un trato respetuoso a todas las personas que se encuentran dentro del laboratorio.

No afectar las actividades y elementos de trabajo de los demas usuarios.

Cumplir con la programacién de las actividades del laboratorio.

Cumplir las normas de seguridad para prevenir accidentes.

Utilizar las areas de laboratorio Unicamente en las actividades para las cuales fue creado el
laboratorio.

No consumir, ni encontrarse bajo los efectos de bebidas alcohdlicas o sustancias alucinégenas al
interior del laboratorio.

Usar los elementos de proteccién personal reglamentarios (EPP).

Cumplir todas las normas y reglamentos institucionales.

CAPITULO 3. DISPOSICIONES GENERALES

El laboratorio funciona prestando servicio a diferentes programas de la Universidad en asignaturas
como Quimica General, Quimica Organica, Quimica Analitica, Fisicoquimica, Bioquimica, Quimica
Industrial y Quimica Ambiental. El horario de clases es de lunes a viernes de 7:00 am a 6:00 pm.

3.1 Aspectos relacionados con el acceso al Laboratorio

Solo tienen clave de la alarma y las llaves del Laboratorio, el Coordinador, la Auxiliar y la
Directora del Departamento de Quimica.

Sélo ingresara a las areas de trabajo del laboratorio el personal autorizado.

No se autorizara ni permitira la entrada de nifios a las zonas de trabajo del laboratorio.

No se permitira el acceso de animales al laboratorio.

No se tendran dentro de las areas de laboratorio plantas, adornos ni ningln otro elemento que
no haga parte de las actividades que desarrolla el laboratorio.

Evitar bloquear las mirillas de las puertas de ingreso al laboratorio.

La puerta del laboratorio se mantendra cerrada.

Para realizar actividades dentro del laboratorio fuera de las clases normales, deberd estar
autorizado por el Coordinador de laboratorio. Para tal fin deben gestionar las autorizaciones
correspondientes con el Coordinador y el Departamento de Quimica, y entregar los formatos
respectivos de sus solicitudes. Ver capitulo 4 para mayor informacion.

3.2 Aspectos relacionados con las instrucciones generales de trabajo y con las normas de
seguridad en el Laboratorio.

Guardar las prendas y los objetos personales en las sillas baul ubicadas fuera del Laboratorio y
no dejarlos nunca sobre la mesa de trabajo.
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No fumar, comer ni beber dentro del laboratorio.

Recoger siempre el cabello largo antes de ingresar al laboratorio.

Utilizar prendas de vestir y calzado adecuado para evitar la exposicion directa a los reactivos
quimicos.

No usar bufandas, pafiuelos largos ni prendas u objetos que dificulten la movilidad.

No usar accesorios personales que puedan comprender riesgos de accidentes mecanicos,
quimicos o por fuego, como anillos, pulseras, collares, gorras o sombreros.

En las zonas de trabajo no se debera aplicar cosméticos o manipular lentes de contacto.

Todo el personal del laboratorio debera contar con el equipo de proteccion personal, segln la
actividad que realicen.

Sera obligatorio el uso de batas blancas dentro del Laboratorio. Estas deben usarse cerradas o
abotonadas. No se permite el uso de batas abiertas.

Ubicar el botiquin, salidas de emergencia y duchas. La puerta de ingreso y las duchas de
seguridad deberan permanecer libres de elementos que obstaculicen su acceso.

Usar guantes protectores apropiados para todos los procedimientos en los que se pueda entrar
en contacto directo o accidental con productos quimicos.

El personal debe lavarse las manos después de manipular reactivos quimicos, asi como antes de
abandonar las zonas de trabajo del laboratorio.

Usar gafas de seguridad, viseras u otros dispositivos de proteccion cuando sea necesario
proteger los ojos y el rostro de: salpicaduras, generacion de chispas, impactos y fuentes de
radiacion de media o alta energia.

Disponer sobre la mesa sélo los libros y cuadernos (pre-informe) que sean necesarios.

Evitar los desplazamientos innecesarios dentro del laboratorio y, sobre todo, no correr.

Esta prohibido en el laboratorio, la presencia de equipos electrénicos y demas implementos que
distraigan la atencion de los usuarios.

El orden y la limpieza son parte fundamental de la actividad en el laboratorio. En
consecuencia, cada grupo es responsable de mantener y entregar el material y el sitio
de trabajo limpios en cada practica.

Por ningun motivo se almacenaran alimentos, medicamentos de uso personal, elementos de
aseo personal en los refrigeradores, neveras y muebles que sean empleados para guardar
sustancias quimicas, suministros y herramientas, material bioldgico, muestras de usuarios vy
residuos.

Es responsabilidad del usuario asegurar el buen uso de los equipos, instrumentos, reactivos,
solventes, muestras, herramientas y utensilios que estén siendo utilizadas por este.

Antes de manipular un aparato o montaje eléctrico, verificar que esté conectado a la red
eléctrica adecuada.

Al hacer uso de los diferentes equipos es necesario:
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A. Conocer las especificaciones técnicas e instrucciones del equipo a utilizar para evitar dafarlo,
asi como manejar con cuidado y con todas las precauciones requeridas los reactivos y solventes
a utilizar con él.

B. Diligenciar el formato de uso (cuando aplique), que permita tener un control del buen uso,
control de consumibles y los tiempos de disponibilidad.

C. Avisar en cualquier caso si se presenta una anomalia con su funcionamiento.

Al finalizar su uso, los equipos empleados deben apagarse, desconectarse, los elementos
lavarlos y guardarlos (segun el caso) y dejar los mesones de las zonas utilizadas limpias y
organizadas.

Después de utilizar un equipo, reactivo, muestras, solventes, instrumentos y materiales, dejar
todo organizado en su sitio, para una posterior utilizacion por parte de los integrantes del
laboratorio.

Todas las sustancias y materiales deben estar debidamente identificadas. Esto es, etiquetar los
frascos de las soluciones que se preparen en el laboratorio, con el nombre del reactivo,
concentracién, fecha de preparacion y nombre de quien preparo.

Se deben leer las instrucciones de la etiqueta y las fichas técnicas de seguridad sobre las
sustancias quimicas antes de su uso, con el fin de conocer su grado de peligrosidad, uso
correcto y las medidas que deben tomarse en caso de accidente.

Mantener los reactivos en el sitio que se les asigne. No trasladarlos a la mesa de trabajo.

No devolver nunca a los frascos de origen los sobrantes de los reactivos utilizados durante la
practica. Consultar con el profesor la disposicion adecuada.

No probar ni ingerir ninguno de los reactivos quimicos.

Nunca acercar la nariz para inhalar directamente una sustancia. La forma apropiada de hacerlo
es dirigir un poco del vapor hacia la nariz con movimientos de vaivén realizados con la mano.
Esta estrictamente prohibido pipetear con la boca.

No dejar destapados los frascos de reactivos.

Cuando se manipulen sustancias altamente tdxicas emplear careta protectora y realizar el
experimento bajo una campana de extraccion de gases.

Evitar emplear sustancias de las cuales no se conocen bien sus caracteristicas, con el fin de
evitar accidentes.

Los residuos, sustancias peligrosas y liquidos contaminados de los laboratorios no podran ser
vertidos por los desaguies, sifones y tuberias. Es responsabilidad del usuario asegurar la buena
segregacion y disposicion de residuos después de cada practica.

Trabajar en la cabina de extraccion de gases siempre que se usen sustancias volatiles o con
vapores corrosivos.

Los productos inflamables se deben mantener alejados de la llama de los mecheros. Si es
necesario calentar los tubos de ensayo con estos productos, se hara al bafio de Maria, nunca
directamente a la llama.
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Los productos corrosivos (acidos, alcalis, etc.) se deben manipular con mucho cuidado para
evitar salpicaduras. Para diluir un acido, nunca se debe agregar agua sobre él; siempre al
contrario: acido sobre agua.

No trasvasar sustancias quimicas en botellas de agua, bebidas o contenedores de alimentos.

Al verter un producto liquido, el frasco que lo contiene debe inclinarse de manera tal que la
etiqueta quede en la parte superior con el fin de evitar que se deteriore dicha etiqueta en caso
de escurrimiento de liquido. Debe conservarse la identificacion del contenido.

Al ajustar el volumen de un liquido con una divisién de la escala del instrumento de medicién
(pipeta, bureta, probeta) se debe evitar el error de paralaje levantando el recipiente a la altura
de los ojos para que la visual al afore sea horizontal.

Para calentar el contenido en tubos de ensayo, inclinarlos en un angulo de aproximadamente
45¢ al introducirlos en la llama evitando que la boca del tubo quede dirigida hacia alguna
persona y agitando cuidadosamente.

Con el fin de evitar roturas, ningin material de vidrio debe enfriarse bruscamente justo después
de haberlo calentado.

Después de utilizar los mecheros a gas cierre primero la llave del mechero y luego la llave del
suministro de gas.

Si se salpica accidentalmente, lavar la zona afectada con abundante agua. Si se salpica la mesa,
es necesario limpiarla con abundante agua y después secarla con un pafio.

En caso de accidente, quemadura o lesidon, comunicarlo inmediatamente al profesor y al auxiliar.

3.3 Aspectos relacionados con la higiene y limpieza de las areas de trabajo

El orden y la limpieza deben presidir todas las experiencias de laboratorio ya que es
fundamental para evitar accidentes ademas de poder asi disponer de lo necesario y en
condiciones 6ptimas para desarrollar cualquier actividad en todo momento.

Los usuarios del laboratorio deben evitar al maximo introducir las maletas y demas pertenencias
al laboratorio, para ello estan adecuadas las sillas baul afuera del Laboratorio para su
almacenamiento.

Las superficies de trabajo se limpiaran después de todo derrame de reactivos o soluciones vy al
final de cada sesion practica de laboratorio, eliminando posibles contaminantes tanto para la
salud o para el estado visual y funcional de los mesones del Laboratorio Corian® (Revisar el
manual para cuidados de rutina - disponible en el PC del Laboratorio).

Es recomendable lavar los mesones con agua y jabdn, de ser necesario lavar con liquido a base
de amoniaco. Siempre lave la superficie por completo y seque con un pafio.

La limpieza de los equipos debe hacerse de acuerdo con lo sefialado en los POT con la
periodicidad que se requiera conforme al uso y estado en el que se encuentren.
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3.4 Aspectos relacionados con los equipos

El uso de los equipos del laboratorio, manuales de operacion, y demas implementos
fuera del laboratorio, se realizara con el aval respectivo del Coordinador de
laboratorio.

El registro de uso en las bitdcoras o formatos de los equipos es una responsabilidad y un deber
de todos los usuarios del Laboratorio, que demuestra el manejo responsable del mismo, ya que
de ello depende su adecuado funcionamiento. Los formatos son los que se encuentran en el
Anexo 3 " FORMATO DE USO DE EQUIPOS™ y Anexo 3.1 " FORMATO DE USO HPLC".

Los formatos de uso de los equipos se encuentran ubicados al lado de cada equipo dentro del
laboratorio, si faltan comunicar al auxiliar.

El auxiliar de Laboratorio debe realizar una revisién continua de los formatos de uso para evitar
que se agoten los campos de registro.

Cuando se determinan masas de sustancias quimicas con balanzas, se colocara papel o un vidrio
de reloj sobre los platos de las mismas para evitar el ataque por parte de sustancias corrosivas.

Si se usa la centrifuga asegurar el equilibrado de los tubos poniendo siempre un nimero par de
tubos aproximadamente con la misma cantidad de mezcla.

El manejo y limpieza de los equipos estd documentado en los respectivos procedimientos
operativos de trabajo (POT), con el fin de mantenerlos en buen estado.

Para préstamos fuera de actividades de docencia ver capitulo 4.

3.5 Aspectos relacionados con el manejo de reactivos y material del Laboratorio

Los reactivos y el material son de manejo del auxiliar del laboratorio.

Los reactivos quimicos deben ser catalogados y situados en zonas fijas de los estantes del
Laboratorio.

Los reactivos quimicos se ordenan en las estanterias por grupos homogéneos de caracteristicas
evitando que productos incompatibles quimicamente se hallen juntos, o uno sobre otro, ya que
cualquier derrame podria entrar en contacto con los productos de la bandeja inferior, se podrian
combinar sus vapores o una rotura accidental puede hacerlos caer mezclando sus contenidos.
Los reactivos estan clasificados en los estantes metalicos de acuerdo con sus propiedades vy
peligros, usando cddigos de colores:

A) Blanco para corrosivos (acidos y bases, en estantes diferentes).

B) Rojo para sustancias inflamables.

C) Azul para sustancias toxicas o nocivas.

D) Amarillo para sustancias altamente reactivas u oxidantes.

E) Verde para sustancias poco peligrosas.

Las sustancias liquidas (acidos, disolventes,...) deben colocarse en las bandejas mas bajas para
evitar posibles derrames.

Mantener los envases de los reactivos en un estado éptimo.
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Registrar siempre la cantidad usada de una sustancia en el inventario.

Para uso en docencia solo se dara cierta cantidad del reactivo de acuerdo con lo solicitado y no
el frasco original del mismo.

Deben leerse las instrucciones de la etiqueta y las fichas técnicas de seguridad sobre las
sustancias quimicas antes de su uso, con el fin de conocer su grado de peligrosidad, uso
correcto y las medidas que deben tomarse en caso de accidente.

Mantener los reactivos en el sitio que se les asigne. No trasladarlos a la mesa de trabajo.

No devolver nunca a los frascos de origen los sobrantes de los reactivos utilizados durante la
practica. Consultar con el profesor la disposicion adecuada.

Debe limpiarse el material después de ser usado y antes de ser devuelto al auxiliar.

Llevar control del inventario del material de laboratorio general y llevar el registro del material
roto en el formato "ROTURA MATERIAL LABORATORIO™ (Anexo 4).

El material roto o danado durante una practica debe reponerse a la semana calendario.

Para préstamos fuera de actividades de docencia ver capitulo 4.

3.6 Aspectos relacionados con el manejo de residuos

Todos los residuos quimicos producidos en los laboratorios tienen como destino final su
recuperacion, transformacion o eliminacion por parte de empresas especializadas.

Los residuos, sustancias peligrosas y liquidos contaminados de los laboratorios no podran ser
vertidos por los desaglies, sifones y tuberias. Es responsabilidad del usuario asegurar la buena
segregacion y disposicion de residuos después de cada practica.

Los residuos quimicos que se producen en el Laboratorio deben disponerse en uno de estos
recipientes:

ELBOSQUE P ELBOSQUE

INORGANICOS SALES RESIDUOS

ACIDOS Y BASICOS

ELBOSQUE

RESIDUOS RESIDUOS

INORGANICAS | ORGANICOS

Figura 3. Etiquetas recipientes para residuos quimicos del Laboratorio de Quimica.

Las sustancias liquidas o las disoluciones que puedan verterse al fregadero, se diluiran
previamente.

Filtros y otros materiales impregnados de sustancias quimicas, deben destruirse
convenientemente antes de desecharlos al vertedero general.
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No tirar al fregadero productos o residuos solidos aunque previamente se haya neutralizado su
accion.

Cuando se produzca algun derrame se debe actuar rapidamente neutralizando y recogiendo el
producto, evitando asi el que se evapore y produzca dafios sobre las instalaciones.

En el caso de producirse derrames de sustancias acidas se debe diluir con agua y neutralizar con
bicarbonato de sodio o hidréxido de calcio hasta que cese la efervescencia y la emisidon de
gases. En el caso de que la sustancia sea soélida serda necesario afiadir agua para completar la
reaccién. Medir el pH con papel indicador para comprobar su neutralizacion y se retira el
derrame con papel absorbente.

En el caso de derrame de sustancias basicas se debe diluir con agua y neutralizar con una
solucién de acido bdrico al 10% o bisulfato de sodio sélido, seglin sea el caso. Medir el pH con
papel indicador para comprobar su neutralizacién y se retira el derrame con papel absorbente.
En el caso de que se derramen sustancias inflamables se debe evitar cualquier foco de incendio
o explosién (focos de ignicidn eléctricos, mecheros, suministro eléctrico). No conectar
ventiladores. Absorber el derrame con materiales inertes (arena o carbon activado) recogiéndolo
y ventilando hasta su secado.

Si el derrame es mercurio (rotura de termometros) se debe absorber con polisulfuro de calcio o
azufre.

En el caso de oxidantes como nitratos, permanganatos, peroxidos, etc., se debe mezclar con
sulfito de sodio, anadiendo un poco de agua y agitando, para su neutralizacion.

TENER A MANO LAS FICHAS DE DATOS DE SEGURIDAD DE LOS DIFERENTES
REACTIVOS QUIMICOS PARA CONSULTAR CONSIDERACIONES ESPECIALES AL
MOMENTO DE SU DISPOSICION FINAL O DERRAMES ACCIDENTALES.

3.7 Aspectos relacionados con el manejo de emergencias y accidentes

En los laboratorios se debe:

A. Identificar los puntos de evacuaciéon mas cercanos, extintores, duchas - lava ojos, y botiquin
de primeros auxilios.

B. Tener a disposicion el nimero de extension del punto de vigilancia del edificio y divulgarlo a
todo el personal del laboratorio.

C. En caso de presentarse un accidente o emergencia se debe avisar al coordinador de
laboratorio, auxiliar o al profesor del grupo que se encuentre en el laboratorio, sobre Ila
ocurrencia del accidente y si se requiere atencién de primeros auxilios informar al brigadista
de la dependencia.

En el caso de emergencia se puede llevar a cabo una serie de pasos que ayudaran a paliar y en

algunos casos resolver el accidente:

A. En caso de que se produzca fuego en el laboratorio, se debe evacuar. En caso de que sea
pequefio se usara el extintor Solkaflam. No utilizar agua para extinguir fuego provocado por
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un disolvente. En caso de que se incendie la ropa cubrir la persona con una bata y conducirlo
a la ducha de seguridad.

Las quemaduras producidas por material caliente se deben tratar lavando con agua fria por
lo menos 10 minutos, desinfectar y cubrir con gasas.

Si se produce algun corte, se debe lavar bien, aplicar un antiséptico y taparlo con una venda
o apésito.

. En caso de inhalacion de productos quimicos, se debe conducir a la persona afectada a un
sitio bien ventilado y tranquilo, al primer sintoma de dificultad respiratoria debe darse
respiracion artificial y asistencia médica inmediata.

En caso de ingestion de productos quimicos debe solicitarse asistencia médica. No provocar
vOmito si se trata de acidos (administrar leche de magnesia - 20-30 g en 300 mL de agua) o
bases (administrar acido acético al 1%). Administrar grandes cantidades de leche o claras de
huevo batidas con agua. Si no es una sustancia de este tipo debe inducirse el vémito (leche
con bicarbonato de sodio es muy eficaz) y administrar bastante agua.

En caso de derrames de productos sobre la piel estos deben absorberse con un trapo o papel
evitando frotamientos y lavar ya sea en el lavabo o en la ducha retirando la ropa
contaminada. Lavar con una solucién de bicarbonato de sodio si se trata de un acido o con
una solucién de acido borico o acético si es una base. En caso de ser otro producto lavar con
abundante agua y jabon.

. En caso de proyeccion de productos quimicos en los ojos lavar con abundante agua en el
lavaojos por lo menos 15 minutos y recibir asistencia médica por pequefia que parezca la
lesion.

. Es conveniente y necesario revisar, mantener y renovar los productos y elementos del
botiquin de primeros auxilios.

TENER A MANO LAS FICHAS DE DATOS DE SEGURIDAD DE LOS DIFERENTES
REACTIVOS QUIMICOS PARA CONSULTAR CONSIDERACIONES ESPECIALES AL
MOMENTO DE EMERGENCIAS O ACCIDENTES.

CAPITULO 4. DISPOSICIONES PARTICULARES

Se especifican otro tipo de actividades y posibles servicios que tiene el laboratorio para la comunidad
académica de la Universidad El Bosque

4.1 Uso del Laboratorio para actividades diferentes a la docencia
e Para actividades diferentes a la docencia, el Coordinador del Laboratorio debera ser contactado
con anticipacidon cuando sea necesario que alguna persona lleve a cabo procedimientos
experimentales en el Laboratorio.
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Para tal fin los solicitantes deben entregar el formato “SOLICITUD AUTORIZACION USO DEL
LABORATORIO DE QUIMICA™ del Anexo 5, por lo menos dos dias habiles antes de realizar
sus actividades, de forma impresa ya que debe llevar la firma tanto del Docente responsable
de la actividad, del Coordinador del Laboratorio y de la Directora del Departamento de Quimica.
En él debe describir especificamente las actividades a realizar y las fechas de las mismas. El uso
de los equipos del laboratorio, manuales de operacién, material, reactivos y demas implementos
se realizard con el aval respectivo del Coordinador de Laboratorio, debe anexar el formato
correspondiente (se especificard mas adelante).

EL CRONOGRAMA QUE EL SOLICITANTE PROPONGA PUEDE VERSE AFECTADO YA QUE DEBE
SOLICITAR AL DOCENTE DE TURNO PERMISO DE ACCESO Y TRABAJO EN EL LABORATORIO. El

(La) docente, dependiendo las actividades que tenga planeadas para su practica o los espacios
gue requiera para la misma, podra negar el acceso inclusive con el permiso del coordinador.

Los estudiantes que entren a trabajar al laboratorio deben estar acompafiados de un docente
asesor, el cual sera el responsable de las buenas practicas que lleven a cabo y velara por su
seguridad.

Los espacios del Laboratorio deberan utilizarse entre semana (lunes a viernes) y durante las
horas normales de trabajo (6:00 am-6:00 pm).

4.2 Préstamo de materiales y reactivos del Laboratorio de Quimica

Para actividades diferentes a docencia, se puede prestar materiales de Laboratorio para uso en
el Laboratorio de quimica o para trasladar a otro sitio, para ello debe diligenciar y entregar
impreso al Coordinador de la Laboratorio minimo 2 dias habiles antes de su actividad el formato
“SOLICITUD DE MATERIAL DE LABORATORIO ACTIVIDADES DIFERENTES A DOCENCIA™ (Anexo
6).

Debe describir especificamente el material a usar para el desarrollo de su actividad y si es
material a usarse dentro de algun proyecto de investigacion o tesis. Por favor recuerde solicitar
la cantidad necesaria justa de material para no agotar anticipadamente la existencia del mismo
y entregarlo lo mas pronto posible para no entorpecer las actividades de docencia.

Puede también solicitar reactivos para desarrollar sus actividades, entregando el formato
"SOLICITUD DE REACTIVOS DE LABORATORIO ACTIVIDADES DIFERENTES A DOCENCIA™
(Anexo 7) en donde debe describir los reactivos para el desarrollo de su actividad, esto es,
consignar la marca, referencia (pureza y cantidad) y si se usara dentro de proyecto de
investigacion o tesis. Solicitar autorizacion de préstamo al Coordinador del Laboratorio minimo
dos dias habiles antes de su actividad.

Al momento del préstamo la auxiliar llevara en el formato ~ SOLICITUD DE REACTIVOS DE
LABORATORIO ACTIVIDADES DIFERENTES A DOCENCIA (CONTROL DE INVENTARIO) " (Anexo
7.1) el control de los préstamos de reactivos a las diferentes personas que asi lo soliciten, ya
que el Laboratorio pedird a los mismos pagar contrapartida ya sea en dinero o en especie
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de lo consumido, puesto que los reactivos estan destinados exclusivamente para
docencia y no otras actividades.

4.3 Préstamo de equipos del Laboratorio de Quimica

El uso de un equipo, manual de operacidon, o demas implementos que necesite se realizara con
el aval respectivo del Coordinador de Laboratorio, para ello debe entregar el formato
SOLICITUD DE EQUIPOS DE LABORATORIO ACTIVIDADES DIFERENTES A DOCENCIA™ (Anexo
8) minimo 2 dias habiles antes de su actividad. Describiendo especificamente los equipos a usar
para el desarrollo de su actividad y si se usaran dentro de un proyecto de investigacién o tesis
Al hacer uso de los diferentes equipos es necesario:

A. Conocer las especificaciones técnicas e instrucciones del equipo a utilizar para
evitar dafarlo, asi como manejar con cuidado y con todas las precauciones requeridas los
reactivos y solventes a usar con él. Por lo tanto, los equipos del Laboratorio podran usarse
solamente después que el solicitante demuestre conocer su manejo de manera idénea.
B. Diligenciar el formato de uso, que permita tener un control del buen uso, control de
consumibles y los tiempos de disponibilidad.
C. Avisar en cualquier caso si se presenta una anomalia con su funcionamiento.
TENER EN CUENTA QUE PARA USAR ALGUNOS EQUIPOS QUE NO SE PUEDEN TRASLADAR,
DEBE SOLICITAR AL DOCENTE DE TURNO PERMISO DE ACCESO Y TRABAJO EN EL
LABORATORIO (previamente haber solicitado uso del Laboratorio). Los equipos solo estaran
disponibles de 6:00 am a 6:00 pm.
El Laboratorio pedira por el uso de los equipos pagar contrapartida ya sea en dinero o
en especie, que servira para el mantenimiento o equipamiento de los mismos.

4.4 Equipo de cromatografia liquida compacto (HPLC) SHIMADZU PROMINENCE-I LC-2030

Las técnicas de cromatografia son técnicas de separacion de multiples etapas en los que los
componentes de una muestra inyectada se distribuyen entre dos fases una de las cuales es
estacionaria (en la columna) y la otra movil. La separaciéon puede basarse en adsorcion,
distribucion de masa (particion) o intercambio idnico; o puede basarse en diferencias entre las
propiedades fisicoquimicas de las moléculas, tales como tamafio, masa o volumen. Es posible
cuantificar los componentes principales de una mezcla o sus impurezas, al comparar la
“concentracién o cantidad™ de un determinado componente presente en la muestra contra la
“concentraciéon o cantidad conocida” presente en una solucién de referencia o estandar de
referencia.

La Unidad de HPLC queda bajo la responsabilidad del coordinador quien vigilara el adecuado
funcionamiento de la misma.

Para hacer uso del equipo HPLC, es necesario obtener la autorizacion del responsable, llenando
el formato "SOLICITUD DE EQUIPOS DE LABORATORIO CROMATOGRAFO LIQUIDO - HPLC™ del
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Anexo 9. Ademas tendran que acreditarse previamente como usuarios capacitados con el
personal de la Unidad, si es necesario se capacitard a los usuarios que necesiten utilizar este
equipo, quienes tendran que demostrar que pueden responsabilizarse del uso adecuado del
mismo.

La Unidad HPLC estara a disposicién de los usuarios desde las 6:00 am hasta las 6:00 pm, con
la posibilidad de dejar el equipo funcionado toda la noche (running overnight).

Sera necesario acordar con el responsable de la Unidad la disponibilidad de los equipos,
tomando en cuenta que cada metodologia tendrd una serie de pasos previos como son el
acondicionamiento de la columna, la preparacion de las muestras, la elaboracion de las curvas
de calibracion en el caso de analisis cuantitativos, entre otros.

Las tareas de calibracion y mantenimiento en caso de requerirse, estaran Unicamente a cargo
del responsable de la unidad.

Sera necesario cumplir las indicaciones del responsable de la Unidad, con el fin de obtener los
resultados confiables.

En caso de que se necesite montar una metodologia nueva esto requerird mas tiempo y
dependiendo de la complejidad de la misma se podra establecer una colaboracion con el
coordinador u otro docente del Departamento de Quimica.

La asistencia técnico-cientifica y la asesoria especializada ofrecida en esta Unidad por parte de
los profesores del Departamento de Quimica seria deseable que sea reconocida en el producto
final del proyecto, ya sea como co-autoria o agradecimiento en el articulo, tesis o cualquier
reporte publicado, en caso de no hacerlo asi, se deberd establecer en Material y Métodos del
articulo o tesis, que los analisis se realizaron en la Unidad de HPLC del Departamento de
Quimica de la Facultad de Ciencias de la Universidad El Bosque.

El usuario debera proporcionar su propia columna y respectiva guarda columna. De
igual manera todos los insumos requeridos (solventes, viales, micro pipetas, entre
otros) para llevar a cabo las corridas deberan ser proporcionados por el usuario.

La Unidad de HPLC no se hace responsable del fracaso del procedimiento debido a factores
inherentes a la muestra. La cuota por su uso sera cargada al presupuesto del responsable
independientemente del resultado obtenido.

Queda estrictamente prohibido hacer uso de la computadora de la unidad para abrir archivos
ajenos y la utilizacidon de dispositivos de almacenamiento. No se permite el almacenamiento de
archivos de los usuarios en la computadora dedicada al HPLC Prominence-I LC2030. Esta sera
limpiada de archivos regularmente para mantener su 6ptimo funcionamiento sin previo aviso a
los usuarios.

Para cualquier aclaracion o duda contactar al Responsable de la Unidad.

El costo por los servicios de la unidad, tomando como referencia el laboratorio de Analisis de
residuos de la Universidad de Antioquia que trabaja en condiciones similares, se describe a
continuacion:
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A. Servicios prestados a grupos de Investigacién del Departamento de Quimica, con proyectos
financiados y costos analiticos definidos. El valor es de $25000/hora.

B. Grupos de investigacion u otros laboratorios de otras Facultades de la Universidad El
Bosque, el costo es de $40000/hora.

C. Cualquier otra institucion académica, gubernamental u oficial, y los particulares pagaran la
tarifa $60000/hora.

D. Se puede contratar un servicio diferencial en la medida en que el nimero de muestras o la
frecuencia del servicio asi lo requieran. Inclusive se puede contemplar que la forma de pago
sea contribuir adquiriendo la columna y guarda columna necesaria; dicha columna sera
propiedad y permanecera en resguardo del Laboratorio de Quimica.

Este reglamento podra ser revisado y actualizado a solicitud de la Direccién del
Departamento de Quimica, poniéndose a consideracion a la Decanatura de la Facultad de
Ciencias.

El presente reglamento entrara en vigor después de ser aprobado por el Departamento de
Quimica, la Decanatura de la Facultad de Ciencias y el Consejo de Facultad en la sesion
correspondiente.
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ANEXO 1. FORMATO DE ASISTENCIA LABORATORIO BLOQUE C
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EL BOSQUE 21/07/2015
FACULTAD DE CIENCIAS FORMATO DE ASISTENCIA PRACTICAS DE LABORATORIO E— :
Departamento de Quimica Pagina de 1
Formato de asistenda a practicas de laboratorio, profesores titulares y profesores acompafiantes semestre 2016-1.
. . No. Nombre Firma profesor | Nombre profesor Firma profesor .
Fecha | Horario | Asignatura/Programa Est. | profesor titular titular acompafiante acompariante Observaciones
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ANEXO 1.1. FORMATO DE OBSERVACIONES ASISTENCIA LABORATORIO BLOQUE C

%U§ EL BOSQUE

FACULTAD DE CIENCIAS
Departamento de Quimica

FORMATO DE ASISTENCIA PRACTICAS DE LABORATORIO

Versidn: 01
Fecha de Actualizacion:
2110712015

DEPARTAMENTO DE QUIMICA

Pagina

1de 1 |

Formato de asistencia a practicas de laboratorio, profesores titulares v profesores acompafiantes semestre 2016-1.
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Observaciones
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ANEXO 1.2. FORMATO DE ASISTENCIA LABORATORIO BLOQUE E
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ANEXO 2. SOLICITUD DE MATERIAL Y REACTIVOS PARA PRACTICAS DE LABORATORIO

PROCESD) SO0LRCITLE DE SERVRCROS DE TECOVMOLOGEA Versidn: 01 I I
¥ LABORATORN Fecha de DEPARTAMENTO DE
EU,; EL BDSOUE i TORICS Achmizacion: GUIKICA
FACULTAD DE SOLICITUD DE MATERIAL Y REACTIVOS PARA
CIENCIASNGENIERIA PRACTICAS DE LABORATORIO e
recha Sohoitud I:l Hrograma Academico | |
MNomibre Lacente I:ncargadn | |
Laboratoro | | Capaoidad I Ep&rsnnas
Homibre Gua Fractica Laboratono |
SESION 1 SESION 2 SESTON 3 SESION 4 SESION 5

Fecha Healizacon | | |

Hora Healizacion | | |

NUmEarD GRUpDs por clase [ | |

= A continuacian por favor describir espedificaments &l material, equipos v /o resdivos requeridols) para el desarmolio de la respective practica
de laboratorio v entregar este formato con un tempo de & diss hébiles previos al desamollo de la précics en el laboratorio.

Por favor recuerds sofiitar ia cantidsd necesarnis jists de matenis! 0am no Agotar AnticiEadamearts i3 exitancis dal mismo,
o+ Mombre del Material/ Equipos Cantidad{und) Reactivos Cantidad {g) (ml)

I [ [ [ |
[ [ [ [ |
[ [ [ [ |
I [ [ [ |
[ [ [ [ |
I [ [ [ |
[ [ [ [ |
[ [ [ [ |
I [ [ [ |
[ [ [ [ |
I [ [ [ |
[ [ [ [ |
[ [ [ [ |
I [ [ [ |
[ [ [ [ |
I [ [ [ |
[ [ [ [ |
[ [ [ [ |
I [ [ [ |
[ [ [ [ |
I [ [ [ |
[ [ [ [ |
Recibe | | Fecha Recibido [ 7700 T 700 |
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ANEXO 3. FORMATO DE USO DE EQUIPOS
DE SERVICIOS DE TECNOLOGIA ¥ LABORATORIOS Fech ‘:frfm |3 o
%Ug EL BOSQUE echa :E-'CEC_-'Lzujﬁ1 Lzac,lon. DEPARTAMENTO DE QUIMICA
. FORMATO DE USO DE EQUIPOS
FACULTAD DE INGENIERIA/CIENCIA S LABORATORIO DE QUIMICA PM 1de3
4]
NOMERE DEL EQUIPOQ: PLACA DE INVENTARIO:
DATOS DE LOS USUARIOS RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS
Nombre del Usuario N° de Tiempo de Facha Observacionas Firma

(apellidos ¥y nombras)

Identificacion

uso (minutos)

TOTAL
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= Laboratorios Ingenieriz
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ANEXO 3.1. FORMATO DE USO HPLC
I PROCESO SOLICITUD DE SERVICIOS DE TEOWHROGIA ¥ LABORATORIOS Version: 01
EL BOSQUE Fecha de Actualizacion: DEPARTAMENTO DE QUIMICA
FORMATO DE USO DE EQUIPOS 25/06/2014
FACULTAD DE CIENCIAS LABORATORIO DE QUIMICA Pagina 1de1 I
k
NOMBRE DEL EQUIPO: PLACA DE INVENTARIO:
HPLC Prominence LC2030-2D UV-RID 300000026073
DATOS DE LOS USUARIOS RESPONSABLES DE LOS EQUIPOS
Nombre del Tiempo
Usuoarlo Fecha | de uso Columna Fase "'!"""" . Num_e ro La\.radn de.l Observaciones Firma
/ N° de (minutos) usada Flujo inyecciones equipo/Flujo
Identificacion
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ANEXO 4. ROTURA MATERIAL LABORATORIO

Version
Facha de
Actuslizacion

%U; EL BOSQUE

FACULTAD ME

REPORTE DE ROTURA DE MATERIAL DE

DEPARTAMENTO

DE QUIMICA

IEMCIAS [ TNGEMIERTA LABDRATORIO
CIEMCIAS [TNGEMIERL - Paging

Fecha Radicado l:l Programa Académico |

Mombre Estudiante | | Nimere Identificacion

Correo Electrénico | | [

Asignatura [ | Hombre Docente |

Caracteristicas del Material/ Equipo
Marca [ |
Mombre [ |
Capacidad [ |
Observaciones

Para |la reposicidn del material por favor anaxar al farmato la factura de compra con les especificacienes dedas por 2 auxiliar

de laberabaria, Art 64 del Reglaments Estudiantil.

Firma Estudiante

Grupa Administracion par Prooesos

Documento Identidad

UMIVERSIDAD FROCEED EOLICITUD OE EERV) Version: 01 |
il LASORATH Facha de DEPARTAMENTD
EL BOSQU Actuallzacion: DE QUIMICA
FACULTAD DE REPORTE DE ROTURA DE MATERIAL DE MBI
CIEMCIAS/ INGENIERIA LABORATORIO T T

Fecha Radicado

[0 0755 programa Académico |

Mombre Estudiante | ] Ndmere Identificacion |

Correo Electrénico | | [

Asignatura [ | Nombre Docente |

Caracteristicas del Material | Equipo
Marca [ |
Mombre [ |
Capacidad [ |
Observaciones

Para la reposicidn del material par favor anexar al farmala la factura de compra con les especificacanes dedss por &l auxiliar

de labarabaria, Art 64 del Reglaments Estudiantil.

Firma Estudiante

Documento Identidad
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ANEXO 5. SOLICITUD AUTORIZACION USO DEL LABORATORIO DE QUIMICA

B iee woceso soucmuo oes

FACULTAD DE CIENCIA 3

SOLICITUD AUTORIZACION USO DEL
LABORATORID DE QUIMICA

Wersion:
Fecha de
Actuallzacion

DEPARTAMENTO DE
quIMIC.A

Fagina

Fx

Fecha Solicitud

Nombre Solicitante

— e

A continuackin por faver descrilic especificamente las aclividades a realizar v las fechas de las mismas. El uso de los equipos del laboratorio,
manuales de operacidn, material, reactivos y demas implementos se realizarh con el aval respectivo del Coordinador de Laboratorio,

debe anexar el formato carrespandiente (Recuerde antregar los farmatos par lo menes dos dias antes a sus aclividades),
EL CROMNDGRAMA FUEDE VERSE AFECTADD YA QUE DEBE SOLICITAR AL DOCENTE DE TURMND PERMISD DE ACCESD Y TRABAMD EM EL

LABORATORIO. ESTE 5000 ESTARA DISPONIELE DE 6:00 am a 6:00 pm.

[ TITULL DET TRABATD O PROFECTO:

’—ﬂmmmﬁmmmnm TRATATD:

ANEXDS?

Fechas

INFORMACTON ADITTONAL:

Trae material de su propiedad:
Trae reactives de su propiedad:

Entregado por:

Nombre y Firma Docente responsable:
Nombre y Firma solicitante:
Correc electrénice solicitante:

VoBo Coordinador de Laboratorio:
VoBq Directora Departamento de Quimica:

Teléfono:

Recibide por:
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ANEXO 6. SOLICITUD DE MATERIAL DE LABORATORIO ACTIVIDADES DIFERENTES A

1, Yersiomn:
g Facha de DEPARTAMENTO DE
EL BDSQUE Actualizacion @UMICA
FACULTAD DE CIEMCIA B SOLICITUD DE MATERIAL DE LABDRATORIOD
- ACTIVIDADES DIFERENTES A DOCENCIA Fj; na

Fecha Solicitud
Mombre Solicitante

Fecha de préstamo del
material / Hora

— T

Fecha de devolucién del
material / Hora

A canbnuacitn por Taver descrbir sapacificameante el material 8 usar para & desarmalla de su ackividad v 4 &2 makerial a usarae daplra de progechs de
imvestigandn o ledis (obsarvaciones). Enbragar aste farmalo 8l caordinador del laboratoro, minimo 2 dias habiles antes de su actividad. Sor
faver révoends saddilar 5 caniidsd Asrasand juats g8 malenal gdce oo sgoldr andiopadamsits B avilareld S8 miirny ¢ adirsdan o mds previlo

Dasiis aarg o Salaviscsr B acbividiaaes g dorencia.

[ OBSERVACIONES

Nombre dal matamal

CanBidad [uaid

Entregado por:
Fecha/Hora:

Nombre y Firma Docente responsable:
Nombre y Firma solicitante:
Correc electrénice solicitante:

VoBo Coordinador de Laboratorio:

Teléfono:
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Fecha/Hora:
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ANEXO 7. SOLICITUD DE REACTIVOS DE LABORATORIO ACTIVIDADES DIFERENTES A

SERWVT 3 NN Wersion:
2ATOG T Fecha de DEPARTAMENTO DE
EL BDSQUE o Actualizacidn GLIMIC A
FACULTAD DE CIEMCIAS SOLICITUD DE REACTIVOS DE LABORATORIO e
N ACTIVIDADES DIFERENTES A DOCENCIA Pagina

FR

Fecha Solicitud

— T

Mombre Solicitanta |

A conlinuacion par fevar describic los reactivos para el desarmallo de su aclividad (descritir manca, referenda - g pureza -

haliles antes de su actividad,
El Laboratorio solicitard por el préstamo pagar contrapartida ya sea en dineno o en especie, ya que los reac

para docencia y no otra actividad.

deritrmy de proyecio de invesbigacion o less (en observaciongs). Salicitar sulorizacion de préstame al Coordinador del Labargtorio minimo dos dias

1
y canlidad) v &i 22 usars

tivos estan destinados

[[OBSERVACTONES

Mombre del reactivo Marca y Referencia®

Cantidad (g o mL)

= Revisar con el ausiliar lo gue hay daponible, con el fin de llevar un mejor conlrol de invenlano ¥ reponar réactivos de las

Nombre y Firma Docente responsable:

Mismas caraclerslicas.

Nombre y Firma solicitante:

Correo elactrénico solicitante: Teléfono:

VoBo Coordinador de Laboratorio:

Entregado por:
Fecha/Hora:
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ANEXO 7.1 SOLICITUD DE REACTIVOS DE LABORATORIO ACTIVIDADES DIFERENTES A

DOCENCIA (CONTROL DE INVENTARIO)

LUNIVERSIDAD ARG SR ACNTAT L SERAIRS OF TECML O L AE0RATORGS

Version: 01
Fecha de Actualizacidn: OH0Z/Z016

EL BOSQUE

FACULTAD DE CIENCIAS

SOLICITUD DE REACTIVOS DE LABORATORIO ACTIVIDADES DIFERENTES A DOCENCIA (CONTROL DE INVENTARIO)

A continuacion por favor describir los reactivos para el desarrollo de su actividad (describir marca, referencia - e.g. pureza - y cantidad) y si se usard dentro de proyecto de investigacidn o
al Coordinador del Laboratorio. El Laboratorio solicitard por el préstamo pagar contrapartida ya sea en dinero o en especie, ya que los reactivos estdn destinados para

tesis. Solicitar autorizacién de préstamo
docencia y no otra actividad.

Nombre del reactivo Marca y Referencia Cantidad (g o mL) Docente responsable

Proyecto o tesis (nombre)

ELABORADO POR:
Jhon Alex Gonzalez Amaya
Coordinador Laboratorio de Quimica

REVISADO POR:
Vilma Teresa Pinzén Fajardo
Directora Departamento de Quimica

AUTORIZADO POR:

APROBADO POR:




Version: 01
LABORATORIO DE QUIMICA BLOQUE C Fecha de DEPARTAMENTO DE
Actualizacién: QUIMICA
21/01/2016
FACULTAD DE CIENCIAS REGLAMENTO USUARIOS LABORATORIO =
Pagina 31 de 32

ANEXO 8. SOLICITUD DE EQUIPOS DE LABORATORIO ACTIVIDADES DIFERENTES A DOCENCIA

Version: 01
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SRHIZHE
SOLICITUD DE EQUIPOS DE LABORATORID
FACULTAD DE CIENCIAS ACTIVIDADES DIFERENTES A DOCENCIA Togie T

et St — Ll B |

Mombre Sohotante | |

Hecha de prestamo del hecha de devolucion del
equipo / Hora equipo [ Hora

A contimscion por fevor describir especfimments los equipos & usar pars & desamollo de su actividad v si se usaran dentro de proyecdn de
imvestigadidn o tesis [pbsenedionss), El uso de los equipos del laboratorio, manuales de operacion, y demas implementos se realizara
con el aval respectivo del Coordinador de Laboratorio, entonces debe enregar este formato minimo 2 dias habiles antes de su actividad.
Al hacer uso de los diterentes equipos es necesariog

A, Conocer I35 espedficedones tEmices & instruodones del equipo a utiizar para evitar danarlo, asi como manejar con cuidado y con todas las
precaucones requendas los resdivos v sohventes a ufilizar con €l

B. Diligendiar &l formata de uso, que permita tener un control del buen uso, control d= consumibles v los tempos de disponibilidad.

C. Awisar en cuslquier caso =i 52 presents unz anomalia con s tundonamiento.

TEMER. EN CUENTA QUE PARA USAR ALGUNCS EQUIPOS QUE NO SE PUEDEN TRASLADAR, DEBE SOLICITAR AL DOCENTE DE TURNO PERMISO DE
ACQCESC Y TRABAID EN EL LABORATORIO, LOS EQUIPQS S0LO ESTARAN DISPONIBLES DE 6:00 am a €00 pm.

’—E%kh' TACTUNES

Nombre del equipe Condiciones de uso [Especiicar si necesita aelementos adicionales |

HNombre y Firma Docente responsable:
Nombre y Firma solicitante:

Correo electrénico solicitante: Teléfono:
VoBo Coordinador de Laboratorio:
Entregado por: Recibido por:
Fecha/Hora: Facha/Hora:
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ANEXO 9. SOLICITUD DE EQUIPOS DE LABORATORIO CROMATOGRAFO LIQUIDO - HPLC

RN TESD SO TR A Version: 01
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techa Sohcitud I:l Hrograma Academico | |

H uso ded equipo, manual de operacion, y demas implementos se realizara con el aval respectivo del Coordinador de Laboratorio,
entmnoes debe entregar st tormato minimo 2 dias habiles antes de su adtividad,

Al hacer uso de este equipo 25 necssano

A Comprobar 2l coordinador de Isboratoris que poses conpdmiento v habilidades sobre Ia tacnica v & equipo. Conocer las espacficacionss tamics e |
instructones del equipa a wtlizar para evitar dafiado, asi como manejar con cuidado y con todas las precaudones requenidas los reactivas v sohentes
g utilizar con &.

B. Diligendar el formato d= uso, gue permita tener un conirol del buen uso, control de consumibles v los tiempos de disponibilidad, 251 como la
bit3cors de trabajo especiticando todzs |s= condiciones usadas durants su opsrecion.

. Awisar en cuslguier caso si 5= presents unz anomalia con su umdonamiento.

TENER EM CUENTA ADICIOMALMENTE QUE PARA USAR EL EQUIPO DEBE SOLICITAR AL DOCENTE DE TURND PERMISO DE ACCESO Y TRABAJD
EN EL LABORATORIO, EL EQUIPO SOLO ESTARA DISPOMIBLE DE £:00 am 2 6:00 pm (icon k2 posibiidad de dejarlo “nunning overnight™ .

Investigador resp ble:

Titulo del proyecto:

Descripcion de las muestras:
Origen:

Tratamiento:

Observaciones adicionales:

Condiciones de trabajo:
Columna:

Flujo: Ho inyecciones) Vol. Inyeccion: Temperatura hormo:

Nombre y tirma jefe de proyecto de investigacidn que autoriza la solicitud:

Hombre Firma

Correo electrdnico solicitante: Teléfono:

VoBo Coordinador de Laboratorio:
VoBo Direccion Dpto. Quimica:
Entregado por: Recibido por:

Fecha/Hora: Fecha/Hora:
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